Estado de Mato Grosso

LEI MUNICIPAL N° 971/2011

Dispde sobre o quadro de pessoal e respectivo plano de cargos, carreiras e vencimentos da Administracao
Publica do Municipio de Araputanga e da outras providéncias

O Prefeito Municipal de Araputanga, Estado de Mato Grosso, VANO JOSE BATISTA, no uso de suas atribui¢des legais,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.
TITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei dispde sobre o quadro de pessoal dos 6rgdos da Administragdo Direta do Municipio de Araputanga, de regime Unico
estatutario, reenquadra, cria e extingue cargos e funcdes, institui carreiras € novas escalas de vencimentos.

§ 1°. Esta lei dispde sobre o quadro permanente de pessoal, sendo matéria de lei especifica a disciplina da contratagdo por tempo
determinado, nos termos do art. 37, IX, da Constitui¢cao Federal.
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TITULO 11
DOS CONCEITOS

Art. 2°. Para efeitos desta Lei, considera-se:

I - Plano de Carreira - conjunto de diretrizes € normas que informam, disciplinam e estabelecem a estrutura do quadro de pessoal e a
progressdo funcional, e estabelece os respectivos vencimentos.

IT - Carreira - conjunto de classes funcionais escalonadas que enseja a progressao do servidor a cargo superior na estrutura da carreira.

IIT - Cargos publicos - plexos unitarios de competéncias, criados por lei, com denominacdo propria e nimero certo, relativos ao exercicio
de atividades permanentes, a serem exercidas por um agente, sob regime de natureza estatutaria.

IV - Cargo de provimento efetivo — o cargo destinado a ser provido em carater definitivo, mediante concurso publico se isolado ou de
classe inicial de determinada carreira, ou mediante progressao vertical se pertencente a classes intermediarias ou final da carreira.

V - Cargo isolado — o cargo que nao se escalona em classes, ndo integrando carreira alguma.
VI - Cargo de carreira — o cargo escalonado em classes funcionais, ensejando aos servidores que o titularizam progressao horizontal.
VII - Cargo de provimento em comissdo — o cargo de dire¢do, chefia ou assessoramento, de livre nomeacao e exoneragao.

VIII - Fungao Gratificada — conjunto de responsabilidades e atribui¢des adicionais, instituido por lei e conferido transitoriamente a um

servidor ocupante de cargo de provimento efetivo do quadro permanente da Prefeitura Municipal de Araputanga.
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IX - Quadro de Pessoal - conjunto de cargos de provimento efetivo e em comissdo e fungdes gratificadas.

X - Enquadramento - deslocamento de servidor para novo cargo, em razao da correlacao de atribuigdes e responsabilidades, e nivel de
escolaridade.

XI - Vencimento padrio - retribui¢do pecunidria legalmente prevista pelo exercicio do cargo publico.

XII - Remuneragdo — consiste no vencimento do cargo acrescido das vantagens pecunidrias, permanentes ou temporarias, estabelecidas
em lei.

XIII - Servidor — aquele que integra o quadro de pessoal.
XIV - Progressao funcional — passagem do servidor titular de cargo de provimento efetivo para grau ou classe superior, sem mudanca de
cargo.
, TITULO 11
DA ESTRUTURA BASICA DO PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS

Art. 3°. O plano de cargos e vencimentos da Prefeitura Municipal de Araputanga compreende:

I - Quadro de pessoal;
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II - Jornada de trabalho;
III - Formas de provimento dos cargos;
IV - Plano de carreira;
V - Cargos em comissao;
VI - Fungdes gratificadas;
VII - Enquadramento;
VIII - Sistema de Gerenciamento de Desempenho;
IX - Valorizag¢ao do servidor.
CAPITULO I

DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 4°. O quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Araputanga fica composto, com as descrigdes e os requisitos exigidos para a

investidura para os cargos de nivel superior, médio e operacional e compreendem os cargos de provimento efetivo, os de provimento em
comissao e as fung¢des gratificadas constantes dos Anexos I a III, integrantes desta lei.
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Paragrafo unico. Os profissionais da Educacdo Basica do Municipio de Araputanga serdo regidos pela Lei Municipal n® 852/2008, que
institui plano de carreira proprio.

Art. 5°. Os cargos de provimento efetivo ficam distribuidos em 6 (seis) graus e até 5 (cinco) classes.

§ 1°. O grau indica a posi¢ao do servidor na respectiva carreira, segundo seu enquadramento funcional em decorréncia da progressao
vertical.

§2°. A classe indica a posicdo do servidor na respectiva carreira, segundo seu enquadramento funcional em decorréncia da progressao
horizontal.

Art. 6°. A cada cargo de provimento em comissdo corresponde vencimento fixo, sem qualquer escalonamento em graus ou classes, nos
termos previstos no Anexo II desta lei.

Art. 7°. Os nomeados para o exercicio de func¢do gratificada receberdo, a titulo de gratificacdo de funcdo, os valores fixados no Anexo III
desta lei.

CAPITULO 11
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 8°. A jornada de trabalho dos servidores da Prefeitura Municipal de Araputanga serd de 40 (quarenta) horas semanais.

Paréagrafo inico. A jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas referida no caput deste artigo nao se aplica:
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I - aos servidores ocupantes dos cargos previstos no Anexo I desta lei, cuja jornada de trabalho foi estabelecida pela lei de criacao do
cargo como sendo de 30 (trinta) horas semanais ou 20 (vinte) horas semanais;

IT - aos servidores no exercicio de fung¢des correspondentes a profissdo regulamentada, cuja Lei preveja jornada de trabalho inferior a
adotada pelo Municipio de Araputanga;

IIT - aos servidores ocupantes de cargo de livre provimento em comissdao, os quais se obrigam a uma jornada de 40 (quarenta) horas
semanais; exceto os Advogados Publicos (Procuradores e Assessor Juridico), que ndo estdo sujeito a controle de freqiiéncia em razdo de sua
prerrogativa de func¢ao. (Nova redacao pela Lei 1.235/2017)

IV - aos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo designados para desempenhar fungdo gratificada ou ocupar cargo de
provimento em comissao, os quais se obrigam a uma jornada de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 9°. O Prefeito Municipal, sempre que necessario, para atendimento do interesse publico, poderd convocar servidores que estejam
legalmente obrigados a uma jornada de trabalho inferior, para realizarem jornada de trabalho de 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas semanais.

§ 1°. Aos servidores convocados para exercerem jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, serd devida a Gratificagdo de Regime
Integral (GRI), equivalente a 50% (cinquenta por cento) do vencimento padrao do servidor para os servidores com jornada semanal de 20 (vinte)
horas.

§ 2° Aos servidores convocados para exercerem jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, sera devida a Gratificagdao de
Regime Integral (GRI), equivalente a 33,33% (trinta e trés inteiros e trinta e trés décimos por cento) do vencimento padrao do servidor para os
servidores com jornada semanal de 30 (trinta) horas, e 100% (cem por cento) para os servidores com jornada semanal de 20 (vinte) horas.
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§ 3° Os servidores ocupantes de cargo de livre provimento em comissdo e os servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo
designados para desempenhar fun¢do gratificada ou ocupar cargo de livre provimento em comissdo ndo fardo jus a percep¢ao da Gratificagdo de
Regime Integral (GRI), tendo em vista o disposto no artigo 8°, paragrafo tnico, incisos IIl e IV desta Lei.

Art. 10. O Prefeito Municipal, sempre que necessario, poderd autorizar a realizagdo de horas extras pelos servidores publicos, as quais
serdo realizadas exclusivamente no montante e pelo periodo expressamente autorizado.

§1°. As horas extras previstas no caput deste artigo serdo limitadas a 02 (duas) horas por jornada;

§2° Os servidores ocupantes de cargo de provimento em comissao, € os servidores designados para desempenhar fungio gratificada nao
fardo jus a percepc¢ao do adicional por horas extras de trabalho.

CAPITULO III
DAS FORMAS DE PROVIMENTO

Art. 11. A investidura em cargo de provimento efetivo, isolado ou inicial de cada carreira, dar-se-4 mediante a aprovagdo em concurso
publico de provas ou de provas e titulos, considerando:

I - comprovagao da titulagcao ou habilitagdo exigida para exercicio do cargo;
II - quitacdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

III - gozo de boa saude fisica e mental;
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IV - idade minima de 18 (dezoito) anos;
V - pleno gozo de seus direitos politicos; e
VI - comprovacao de outros requisitos essenciais ao exercicio do cargo objeto do concurso.

§ 1°. Comprovada a existéncia de vagas a serem preenchidas, e a inexisténcia de candidatos aprovados em concursos ainda em vigor,
devera ser realizado novo concurso publico para preenchimento das vagas existentes.

§ 2°. O prazo de validade do concurso publico serd aquele fixado no Edital, que ndo excedera a 02 (dois) anos, prorrogavel uma vez, por
igual periodo.

Art. 12. Os servidores da Prefeitura Municipal de Araputanga, com exce¢do dos profissionais da educacao basica, integrardo quadro
unico, e terdo exercicio nos diversos 6rgaos e unidades da Prefeitura, de acordo com as respectivas lotacdes.

Paragrafo tnico. O quadro de servidores da Prefeitura Municipal de Araputanga compreende os servidores cedidos ao Fundo Municipal
de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Araputanga — PREVIARA, de acordo com o art. 1°, § 1° da Lei n.° 586/03, com a redagao que
lhe deu a Lei n.° 909/09.

Art. 13. O estagio probatoério sera de 03 (trés) anos, a contar da data do inicio do exercicio, findo o qual sera procedida avaliacdo especial
de desempenho por comissdo instituida para essa finalidade.

Paréagrafo inico. A avaliacao especial de desempenho sera realizada anualmente e considerara:
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I - assiduidade;
II - pontualidade;
III - produtividade;
IV - ocorréncias disciplinares negativas;
V - qualificagdo.
TITULO IV
DO PLANO DE CARREIRA

Art. 14. Ressalvado o provimento inicial mediante prévia aprovagdo em concurso publico, o servidor podera progredir funcionalmente
mediante:

I — Progressao vertical, caracterizada pela mudanga sequencial de grau, representado por letra do alfabeto, sem alteragdo da denominagao
do cargo.

IT — Progressao horizontal, caracterizada pela mudanca sequencial de classe na respectiva carreira, representada por nimeros romanos,
sem alteragcdo da denominagdo do cargo.
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Art. 15. Os titulares de cargos efetivos isolados da Prefeitura Municipal de Araputanga ndo tém direito a progressao horizontal, por ndo
serem os referidos cargos estruturados em carreira, fazendo jus somente a progressao vertical.

Art. 16. Os titulares de cargos efetivos estruturados em carreira da Prefeitura Municipal de Araputanga tém direito a progressao vertical e
horizontal, conforme planilha de progressdo constante do Anexo V desta Lei.

CAPITULO I
DA PROGRESSAO VERTICAL

Art. 17. A progressdo vertical dar-se-a por tempo de efetivo exercicio no servigo, observado o intersticio de 03 (trés) anos para cada
evolucao.

Paragrafo Unico. Para os efeitos da contagem de tempo para a progressdo vertical, considerar-se-4& como de efetivo exercicio o
afastamento por motivos de:

I - férias;

IT - exercicio de cargo de livre provimento em comissdo em autarquia do Municipio de Araputanga, bem como em 6rgdo ou entidade dos
Poderes da Unido, dos Estados, Municipios e Distrito Federal;

III - participagdo em programa de treinamento ou capacitacao, oferecido pela Prefeitura Municipal de Araputanga ou por esta autorizado,
quando custeado pelo proprio servidor;
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IV - candidatura a cargo eletivo, durante o lapso de tempo entre o registro eleitoral e até o 15° (décimo quinto) dia apos a elei¢ao;

V - desempenho de mandato eletivo federal, estadual, municipal, exceto para o mandato de vereador, quando houver compatibilidade de
horério entre o exercicio e o do cargo publico;

VI - jari e outros servigos obrigatorios por lei;

VII - estudo no Brasil ou no exterior, quando autorizado o afastamento pelo Prefeito Municipal, observado o prazo méximo de 48
(quarenta e oito) meses;

VIII - licenga:

a) a gestante, a adotante e a paternidade;

b) por motivo de casamento e luto, até 07 (sete) dias;
c¢) licenga-prémio por assiduidade;

d) para tratamento da propria saude, até o limite de vinte e quatro meses, cumulativo ao longo do tempo de servico publico prestado a
Prefeitura Municipal de Araputanga, em cargo de provimento efetivo;

e) para o desempenho de mandato classista ou participacdo de geréncia ou administragdo em sociedade cooperativa constituida por
servidores para prestar servicos a seus membros;
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f) por motivo de acidente em servigo ou doenga profissional;

g) por convocagdo para o servigo militar;

h) por motivo de doenga em pessoa da familia, concedida na forma da Lei.

X - recolhimento a prisdo, se absolvido no final;

XI - prisdo preventiva, se absolvido no final;

Art. 18. A cada progressdo vertical, representada pela mudanga de grau na carreira, o servidor fara jus a um aumento de 1,5 % (um inteiro

e cinco décimos) por cento sobre seu vencimento padrao inicial, excluindo-se para fins de calculo, qualquer adicional ou gratificagao percebida
pelo servidor.

CAPITULO II
DA PROGRESSAO HORIZONTAL

Art. 19. A progressdo horizontal, obedecidos critérios objetivos de avaliagdo do servidor, sera efetuada considerando-se de forma
integrada:

I - estar, no minimo, ha 12 (doze) meses no grau C da progressao vertical;
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IT - realizag@o de cursos de extensdo, especializagdo ou aperfeigoamento, oferecido pela Prefeitura Municipal de Araputanga ou por esta
autorizado, quando custeado pelo proprio servidor;

IIT - n3o ter mais de 03 (trés) faltas injustificadas a cada ano;

IV - ndo ter sofrido nenhuma sancao disciplinar prevista no Estatuto dos Servidores Municipais de Araputanga;

V - ndo somar mais de 20 (vinte) horas de atrasos ou saidas antecipadas sem autorizagdo da chefia imediata, a cada ano.

§1°. Os cursos de extensao, especializagdo ou aperfeicoamento somente serdo considerados para os fins da progressao horizontal quando
tiverem relagdo direta com a atuacdo profissional do servidor ocupante de cargo de provimento efetivo, considerando-se, ainda, a utilidade do

curso realizado em face da atual lotacao do servidor.

§2°. Os servidores que tiverem sua lotacao alterada durante a realizagdo de cursos referentes as atribuicdes da lotagao anterior fardo jus ao
computo do referido curso para a progressao horizontal.

§3°. O servidor devera apresentar o comprovante de conclusdo do curso realizado, junto a Secretaria de Administragdo, no prazo maximo
de 12 (doze) meses a contar de sua conclusao, requerendo sua consideragdo para fins de progressao horizontal.

§4°. O prazo estabelecido no paragrafo anterior nao se aplica aos cursos realizados antes da edicdo da presente lei, que poderdo ser
apresentados até 12 (doze) meses apos a publicacdo da mesma.

§5°. Cada curso apresentado pelo servidor s6 serda computado uma unica vez.
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§6°. Os cursos realizados pelo servidor antes da edicdo da presente lei, somente serdo validos para os fins de progressdo horizontal se
concluidos a partir de 1° de janeiro de 2005, ressalvada a excecao contida no §5° do artigo 41 desta lei.

Art. 20. Poderao concorrer a progressao horizontal todos os servidores integrantes da respectiva carreira que atenderem aos requisitos dos
cargos previstos nesta lei, a qual sera efetuada:

I - em decorréncia de vacancia de um ou mais cargos de classe superior;
I - por aumento do quadro de cargos com a publicagdo da respectiva lei e autorizag@o da autoridade competente.

§1°. A progressdo horizontal terd como base as duas ultimas avaliacdes de desempenho e as informagdes contidas no cadastro de
qualificacdes profissionais dos servidores, integrantes do Sistema de Gerenciamento de Desempenho.

§2°. A progressao horizontal sera efetuada de acordo com a proporcao estabelecida no Anexo IV desta Lei, observando-se a quantidade
maxima de cargos em cada classe da carreira.

§3°. Para os cargos cuja quantidade seja igual ou inferior a 5 (cinco), serd permitida a progressdo do servidor que atender aos requisitos
legais de acordo com a proporg¢ado estabelecida no Anexo IV, sendo permitida a progressao mesmo para aquelas classes em que a quantidade de
cargos seja igual a zero.

§4°. Para os cargos cuja quantidade seja superior a 5 (cinco), a progressdo horizontal do servidor devera observar rigorosamente a
quantidade méaxima de cargos em cada classe da carreira, nos termos do Anexo IV desta Lei.
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Art. 21. No caso de existir mais de um servidor que atenda todos os requisitos estabelecidos no art. 19 para cada vaga de classe superior,
devera ser realizado processo seletivo interno.

Paragrafo unico. O processo seletivo a que se refere o caput deste artigo deve limitar-se a avaliagao do candidato por meio de provas ou
de provas e titulos.

Art. 22. Na progressao horizontal observar-se-a obrigatoriamente a referéncia inicial da classe a qual tenha sido promovido o servidor.

Art. 23. A cada progressao horizontal, representada pela mudanga de classe na carreira, o servidor fara jus a um aumento de 1,5 % (um
inteiro e cinco décimos) por cento sobre seu vencimento padrao inicial, excluindo-se para fins de célculo, qualquer adicional ou gratificacao
percebida pelo servidor.

Art. 24. A progressdo, tanto no que se refere a mudanca de grau como de classe, produzird efeitos a partir da data do respectivo
apostilamento.

TITULO V
DA DESIGNACAO PARA FUNCAO GRATIFICADA E NOMEACAO PARA CARGO EM COMISSAO

Art. 25. As fungdes gratificadas, de livre designacao e destituigao pelo Prefeito Municipal, somente poderdo ser conferidas aos servidores
do quadro permanente da Prefeitura Municipal de Araputanga que satisfagam os seguintes requisitos:

I - possuir grau de escolaridade minimo exigido para designagdo da funcao gratificada a ser desempenhada;
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II - ter cumprido todos os requisitos do estagio probatorio, nos termos do art. 13 desta Lei.

Paragrafo nico. Exclusivamente para a designagdo dos servidores para ocupar as fungdes de auditor interno geral, ndo se exigira o
cumprimento do prazo previsto no art. 13 da presente Lei.

Art. 26. Os cargos em comissao sao de livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito Municipal, nos termos da legislagao em vigor.
Art. 27. Os cargos em comissao, com as respectivas atribuigdes, carga horaria e vencimento estao previstos no Anexo II desta lei.

Art. 28. Os servidores efetivos nomeados para o exercicio de fungdo gratificada receberdo, a titulo de gratificagdo de fungao, enquanto
estiverem no exercicio da referida funcao, os valores fixados no Anexo III desta lei.

Art. 29. Os valores pagos aos servidores efetivos pelo exercicio de funcdo gratificada ou ocupacgdo de cargo de provimento em comissao
ndo se incorporam, para nenhum efeito, a remuneragao do servidor, limitando-se seu pagamento exclusivamente ao periodo em que o servidor
estiver exercendo a respectiva fun¢do ou cargo em comissao.

Art. 30. E assegurado a todos os servidores efetivos que sejam designados para desempenhar funcdo gratificada ou nomeados para ocupar
cargos de provimento em comissao o direito de participar, em igualdade de condi¢cdes com os demais, dos processos de progressao horizontal e
vertical.

TITULO VI
DO ENQUADRAMENTO
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Art. 31. O enquadramento constitui direito pessoal do servidor ocupante de cargo do quadro permanente da Prefeitura Municipal de
Araputanga, que possua a habilitagdo necessaria, respeitado eventual direito adquirido decorrente de sua investidura.

Pardgrafo tinico. O enquadramento de que trata este Titulo nao implicara, em hipdtese alguma, alteracao no regime juridico do servidor.
Art. 32. O enquadramento de que trata este Titulo serd efetuado de acordo com os seguintes critérios:

I - ingresso nos quadros da Prefeitura Municipal de Araputanga mediante concurso publico ou admissao antes da Constitui¢ao de 1988;
II - ter escolaridade compativel entre o cargo de origem e o cargo objeto do enquadramento;

IIT - compatibilidade de atribui¢des entre as atividades do cargo ocupado na data da promulgacao desta Lei, ha pelo menos 5 (cinco) anos
ininterruptos, e do cargo objeto do enquadramento.

Paragrafo Unico. Tratando-se de profissdo regulamentada deve haver compatibilidade de atribui¢des entre as atividades do cargo
originario e aquelas objeto do cargo no qual o servidor sera enquadrado.

Art. 33. No enquadramento do servidor ocupante de cargo efetivo serdo considerados o seu vencimento padrao antigo e os adicionais por
tempo de servigo ja incorporados a sua remuneragao.

§1°. O enquadramento tera como base o vencimento padrao antigo e os adicionais por tempo de servico ja incorporados a remuneragao do
servidor e sera realizado por aproximacao de valor ao novo padrao de vencimento, constante do Anexo I desta lei.
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§2°. Para fins de enquadramento dos servidores quando da expedicdo desta lei ndo sera considerada a distribui¢do dos cargos em classes
estabelecida no Anexo IV.

Art. 34. Nao havera reducao de vencimentos em decorréncia do enquadramento efetuado por esta Lei.
Art. 34-A - O salario base dos servidores efetivos sera de acordo com o previsto no anexo V desta Lei.

Paragrafo unico: O enquadramento dos servidores efetivos realizados por esta Lei, se dard em conformidade com o anexo V da presente
Lei, levando em consideragao as progressdes horizontais e verticais ja adquiridas e a aplica¢do do disposto no art. 69 da Lei Municipal n°
135/92 (RJU). (Acrescido pela Lei 1577/2022)

Art. 35. O enquadramento na tabela salarial dos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo que estiverem, na data de
promulgacdo desta lei, no exercicio de fung¢des gratificadas ou em cargos de provimento em comissdo, serd efetuado considerando o vencimento
padrao do cargo efetivo do servidor.

Art. 36. Os cargos de agente de saude, auxiliar de enfermagem e de telefonista extinguem-se na vacancia.
Art. 37. O enquadramento de que trata este Titulo sera formalizado por apostila ao titulo de nomeagao do servidor.

Art. 38. O enquadramento previsto nesta lei aplicar-se-4 aos servidores inativos integrantes do regime proprio de previdéncia do
Municipio de Araputanga.

TITULO VII
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DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DESEMPENHO

Art. 39. Denomina-se Sistema de Gerenciamento de Desempenho, o conjunto de procedimentos e instrumentos de gestdo de recursos
humanos, que visa estimular, monitorar, avaliar e reconhecer o desenvolvimento e o desempenho profissional individual e de equipes, dos
servidores da Prefeitura Municipal de Araputanga.

Art. 40. O Sistema de Gerenciamento de Desempenho serd orientado pelas seguintes diretrizes:

I - Qualificacdo profissional do servidor: consiste na formagao, treinamento, desempenho no trabalho e compromisso com os resultados
da Prefeitura Municipal de Araputanga;

II - Utilizagao de critérios e fatores objetivos para determinar a qualificagdo profissional do servidor;
IIT - Avaliagdo anual de desempenho individual.

Paragrafo unico. A avaliacdo anual de desempenho de que trata esta lei tornar-se-a obrigatoria apos 06 (seis) meses a contar da
promulgacao desta lei.

TITULO VIII
DA VALORIZACAO DO SERVIDOR

Art. 41. A Prefeitura Municipal promovera a valorizagdo do servidor publico, assegurando-lhes, nos termos do Estatuto e do Plano de
Carreira:
19
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I - ingresso exclusivamente por concurso publico de provas ou de provas e titulos, ressalvadas situagdes excepcionais, nos termos da lei e
da Constituigao Federal;

II - irredutibilidade de vencimentos;
III - aperfeicoamento e qualificacdo;
IV - progressao funcional.

§1°. O servidor publico ocupante de cargo de provimento efetivo, cujo requisito para investidura seja ser alfabetizado, que completar o
ensino fundamental e comprovar essa situacao, tera direito a uma progressao horizontal, independentemente do atendimento das exigéncias
contidas nos incisos I e II do art. 19 desta Lei.

§2°. O servidor publico ocupante de cargo de provimento efetivo, cujo requisito para investidura seja o ensino fundamental, que
completar o ensino médio e comprovar essa situagado, tera direito a uma progressao horizontal, independentemente do atendimento das exigéncias
contidas nos incisos I e II do art. 19 desta Lei.

§3°. O servidor publico ocupante de cargo de provimento efetivo, cujo requisito para investidura seja o ensino médio, que completar o
ensino superior € comprovar essa situacao, tera direito a uma progressao horizontal, independentemente do atendimento das exigéncias contidas
nos incisos I e II do art. 19 desta Lei.
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§4°. O servidor publico ocupante de cargo de provimento efetivo, cujo requisito para investidura seja o ensino superior, que completar
curso de mestrado ou doutorado e comprovar essa situagdo, tera direito a uma progressao horizontal, independentemente do atendimento das
exigéncias contidas nos incisos I e II do art. 19 desta Lei.

§5°. Para os fins da progressdo estabelecida nos §§ 1°, 2°, 3° e 4° deste artigo serdo considerados os cursos concluidos pelo servidor
durante toda a sua vida funcional, desde que os mesmos nao tenham sido utilizados para fins de progressao na carreira.

§6°. Para fins da progressao horizontal dos servidores, prevista neste artigo, nao sera considerada a distribuicao dos cargos em classes
estabelecida no Anexo IV.

§7°. A progressdao horizontal prevista neste artigo terd como base obrigatoriamente a referéncia inicial da classe a qual tenha sido
promovido o servidor.

§8°. O servidor publico ocupante de cargo de provimento efetivo, cujo requisito para investidura seja o ensino superior, que completar o
curso de especializagdo com carga horaria de no minimo 360 (trezentas e sessenta) e comprovar essa situagdo, terd direito a uma progressao
vertical, independentemente do atendimento das exigéncias de tempo contida no art. 17 “caput” desta Lei.

§9°. O servidor publico efetivo s6 poderd se valer uma unica vez das possibilidades de mudanca de grau e classe previstos nos paragrafos
acima.

§10. Os cursos de especializagdo, mestrado e doutorado usados para progressao vertical e horizontal, previstos nos paragrafos acima, nao
poderao ser utilizados novamente pelo servidor para progressao na carreira.
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TITULO IX
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 42. O cargo de auditor interno, de livre provimento em comissdo, sera automaticamente extinto, quando da nomeacao de candidato
aprovado em concurso publico para prover o cargo de auditor publico interno.

Paragrafo unico. Para provimento do cargo efetivo de auditor publico interno, sera realizado concurso publico, no prazo de 12 (doze)
meses, a contar da entrada em vigor desta lei, observadas as exigéncias estatuidas pela Lei Complementar n® 101/2000.

Art. 43. Os cargos que nao forem providos, mediante o enquadramento previsto no art. 31 e seguintes desta Lei, serdo objeto de concurso
publico, a ser realizado, no prazo de 12 (doze) meses, a contar da entrada em vigor desta lei, observadas as exigéncias estatuidas pela Lei
Complementar n° 101/2000.

Paréagrafo unico. Até a conclusdo do concurso publico a que se refere o caput deste artigo os cargos que nao forem providos, mediante o
enquadramento previsto no art. 31 e seguintes desta Lei, continuardo ocupados pelos servidores no seu exercicio na data de promulgagao desta
lei.

Art. 44. O enquadramento dos atuais servidores, consoante o novo quadro de pessoal e respectivo plano de cargos, carreiras e
vencimentos, sera efetuado no periodo compreendido entre 02 de janeiro e 02 de maio de 2011.

Art. 45. Para efeitos do enquadramento proveniente desta Lei, serd admitida a ocupag¢do da mesma classe de carreira por mais de um
servidor, limitando-se sempre a quantidade total de cargos existentes.

22
Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

Ok “ARAPUTANGA



Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

TITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. A progressao funcional de que trata esta Lei serda implementada a partir da entrada em vigor da mesma, considerando-se o
cumprimento dos requisitos a partir desse evento e observado o prazo minimo de 12 (doze) meses no grau ou classe no qual foi enquadrado o
servidor,

Art. 47. As despesas decorrentes com a presente Lei correrdao por conta de dotagdes proprias do or¢amento, suplementadas se necessario.

Art. 48. Esta Lei entra em vigor em na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a Lei Municipal n.
512/2002.

Gabinete do Prefeito Municipal de Araputanga, Estado de Mato Grosso, aos 09 dias do més de Fevereiro do ano de 2011.

VANO JOSE BATISTA
Prefeito Municipal
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Lei Municipal n°® 971/2011
QUADRO DE PESSOAL
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Referéncia Cargo Quantidade Atribuicées Padrao de Carga | Requisitos para a
vencimento | hordria investidura
Agente  Comunitario  de 55 Visitar domicilios periodicamente. Assistir pacientes, | R$ 540,00 40 Ensino
Saude dispensando-lhes cuidados simples de satde, sob orientacdo e fundamental
supervisao de profissionais da saude. Orientar a comunidade completo e
para promoc¢do da saude. Rastrear focos de doengas aprovacao em

especificas.

Promover educag@o sanitiria e ambiental. Participar de
campanhas preventivas. Incentivar atividades comunitarias de
promogao a saude.

Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e manter os
cadastros atualizados.

curso de formacgdo
inicial para Agente
de Comunitario de
saude e residir na
area de atuagdo.
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Orientar familias quanto a utilizagdo dos servigos de saude
disponiveis.

Desenvolver atividades de promog¢do da satde, de prevengao
das doencas e de agravos, e de vigilancia a satde, por meio
de visitas domiciliares ¢ de agdes educativas individuais e
coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe
informada, principalmente a respeito daquelas em situagdo de
risco.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a

partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Agente de Combate as 20 Exercer atividades de vigilancia, prevencdo, e controle de | R$ 580,00
Endemias doencas e promogdo a saude, desenvolvidas em

conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Saade —
SUS.

Realizar a¢des de educagdo em satide e de mobilizagdo
social. Orientar o uso de medidas de protegdo individual e
coletiva. Mobilizar a comunidade para desenvolver medidas
simples de manejo ambiental para o controle de vetores.

Identificar sintomas e encaminhar o paciente a unidade de
sauide para diagnostico e tratamento. Promover o
acompanhamento dos pacientes em tratamento, ressaltando a

40

Ensino
fundamental
completo,
aprovagdo em
curso de formacdo
inicial para Agente
de Combate as
Endemias.
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importancia de sua concluséo.

Notificar os casos ocorridos € encaminhar a Secretaria da
Saude.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Agente de Limpeza Publica 20, Varrer as vias publicas e proprios municipais e providenciar o | R$ 540,00 40 Alfabetizado
acondicionamento do lixo em recipientes para a coleta.

Coletar o lixo de acordo com o plano estabelecido,
cumprindo periodicidade e horarios determinados.

Participar de todos os servigos de melhoria do sistema de
limpeza urbana que lhe forem conferidos pelo 6rgdo proprio
do municipio.

Cuidar da varricdo e coleta de lixo dos prédios publicos,
mantendo-os em condi¢do de salubridade.

Zelar pela guarda e conservacdo do material de limpeza que
lhe for confiado.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
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Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional,
executando trabalhos internos e externos conforme sua
lotacdo e a partir das demandas e necessidades apresentadas,
cumprindo as orientagdes dadas pela sua chefia imediata.

Agente de Saude 07 Auxiliar a realizagdo do trabalho na unidade da Saide em que | R$ 650,00 40 Ensino
estiver lotado, por meio da organizacdo de dados e fundamental
informacdes. completo

Atender aos municipes usudrios dos servigos de saude.

Organizar e armazenar os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Agente de Vigilancia 02 Realizar atividades de controle epidemiologico no Municipio. | R$ 1.750,00 40 Ensino médio
Ambiental completo

Visitar os domicilios e fazer inspecoes em
comércios, terrenos baldios e imodveis em
geral, tanto no meio urbano como no rural, a
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fim de detectar possiveis focos de doencas.

Orientar a populacio na adocao de pratica que
auxilie a exterminacao dos focos de vetores.

Realizar a coleta de material para exame
laboratorial que nao exija habilitacao

especifica.

Implementar e manter, em carater
permanente, a vigilancia do Aedes aegypti.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Almoxarife Ao Almoxarife compete: 1) Ser Brasileiro
(Criado pela Lei 01 nato ou
1689/2024) Garantir a seguranga, organizagdo e limpeza do R$2.306,05 40 naturalizado;
Almoxarifado, organizacdo do ambiente, manter as 2) Idade minima
prateleiras organizadas e limpas, realizar reposi¢do de de 18 anos;
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medicamentos e/ou insumos de enfermagem e odontologia. 3) Ensino Médio
Completo;
Realizar controle de validade, realizar organizagao do 4) Conhecimento
estoque, registrar diariamente a temperatura ambiente do basico em
Almoxarifado. informatica.

Descartar medicamentos e/ou demais insumos, produtos
violados, proximo do vencimento ou em mal estado de
conservagao.

Recepcionar, realizar a conferéncia, armazenar ¢ langar nos
sistemas medicamentos € ou insumos recebidos, armazenar

os documentos fisicos recebidos (Notas Fiscais de compra).

Defini¢ao dos protocolos de estoque e de fornecimento de
insumos.

Realizar inventario de estoque trimestralmente.

Atender as requisigoes feitas pelas UBS via sistema para que
fique registrado.

Manutengdo da qualidade e da quantidade dos produtos
armazenados.

Solicitacdo dos materiais que estdo em falta junto ao setor de
compras.
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Registro do que ¢ utilizado ou de eventuais perdas de
mercadoria.

Armazenamento, controle de estoque e solicitagdo junto ao
setor de compras dos impressos da saude.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da 4rea ¢ de
conformidade com as orientacdes dadas pela sua chefia

imediata.
Assistente Administrativo 20 Executar trabalhos e servigos planejados e dirigidos por|R$ 1.050,00 40 Ensino médio
(35)Lei profissionais de nivel superior. completo

1588/2022
Aplicar as normas concernentes aos respectivos processos de
trabalho.

Executar o levantamento de dados, elaborando planilhas.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitagdo, na execugdo
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar relatérios relativos as atividades de sua
competéncia.

Executar ensaios de rotina.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
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Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da d4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Atender, ouvir, aconselhar e orientar funcionarios, familiares
ou outras pessoas afetadas em seu equilibrio emocional,
familiar ou social, baseando-se no conhecimento sobre a
dindmica psico-social da conduta e do comportamento
humano. Analisar casos, situagdes ¢ problemas, emitir laudos
e acompanhar a sua evolugdo, mantendo dossiés especificos
em arquivos na sua area.

Aplicar técnicas e procedimentos de servico social,
estimulando a participagdo e o envolvimento consciente dos
envolvidos em atividades recreativas, culturais e educativas, a

Assistente Social 06 Prestar servicos de natureza social aos municipes, | R$ 2.800,00 20 Ensino superior
pesquisando e levantando informagdes de natureza material, completo em
econdmica, pessoal, psiquica ou emocional ou de outra Servico Social,
ordem, com o objetivo de prevenir, interferir, propor e com registro no
implementar acdes com vistas a busca de solucdes que respectivo
assegurem a reversao dos desajustes ou a sua minimizagao. Conselho

Profissional
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fim de proporcionar por parte deles, uma reflexdo que
consiga recuperar a sua auto-estima, despertar suas
capacidades e potenciais e acelerar o progresso individual e
coletivo além de conseguir, gradativamente, o seu
ajustamento ao meio ambiente.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Assistente Social
(Criado pela Lei 1691/2024)

03

Prestar servigos de natureza social aos municipes,
pesquisando e levantando informagdes de natureza material,
econdmica, pessoal, psiquica ou emocional ou de outra
ordem, com o objetivo de prevenir, interferir, propor e
implementar acdes com vistas a busca de solugdes que
assegurem a reversao dos desajustes ou a sua minimizagao.

Atender, ouvir, aconselhar e orientar funcionarios, familiares
ou outras pessoas afetadas em seu equilibrio emocional,
familiar ou social, baseando-se no conhecimento sobre a
dindmica psico-social da conduta e do comportamento
humano. Analisar casos, situagdes e problemas, emitir laudos
e acompanhar a sua evolucdo, mantendo dossiés especificos
em arquivos na sua area.

Aplicar técnicas e procedimentos de servico social,
estimulando a participa¢@o e o envolvimento consciente dos

RS 6.149,44

30

Ensino superior
completo e registro
no Conselho
Profissional
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envolvidos em atividades recreativas, culturais e educativas, a
fim de proporcionar por parte deles, uma reflexdo que
consiga recuperar a sua auto-estima, despertar suas
capacidades e potenciais e acelerar o progresso individual e
coletivo além de conseguir, gradativamente, o seu
ajustamento ao meio ambiente.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Atendente de Farmacia
(Criado pela Lei 1689/2024)

01

Ao Atendente de Farmacia compete:

Organiza¢ao do ambiente, interpretar prescricdes médicas,
manter as prateleiras organizadas e limpas, auxiliar na
reposi¢do de medicamentos e produtos, auxiliar no controle
de validade, auxiliar na organizacdo do estoque.

Registrar diariamente as temperaturas ambiente e das
geladeiras que estdo armazenando os medicamentos.
Descartar medicamentos e produtos violados, proximo do
vencimento ou em mal estado de conservagao.

Recepcionar, realizar a conferéncia, armazenar ¢ langar nos
sistemas medicamentos e produtos recebidos.

Realizar inventirio e contagem de medicamentos

R$ 2.306,05

40

1) Ser Brasileiro
nato ou
naturalizado;

2) Idade minima

de 18 anos;

3) Ensino Médio
Completo;

4) Conhecimento
basico em
informatica.

5) Curso de
atendente de
farmacia ou
correlato.
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psicotropicos sujeitos a retengdo de receita.

Orientagdes gerais aos pacientes sobre o uso correto dos
medicamentos com supervisao do farmacéutico.

Atender as requisicdes feitas pelas UBS via sistema.
Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a

partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Auditor Publico Interno 02 Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas | R$ 3.000,00 40 Ensino superior
administrativos afetos a sua area de atuagdo. completo em
qualquer area do
Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens. conhecimento

Avaliar a execugdo de contratos, convénios, metas ¢ limites
constitucionais e legais.

Comunicar a Unidade Central de Controle Interno qualquer
irregularidade ou ilegalidade.

Assessorar a Administracdo na interpretagdo sobre a
legislacdo pertinente.

Realizar auditoria interna.

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da d4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar Administrativo

45

Auxiliar a realizagdo do trabalho na unidade em que estiver
lotado, por meio da organizagao de dados e informagdes.

Atender aos municipes quando necessario.

Organizar e armazenas os processos administrativos e papéis
de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitagdo, na execugao
de atividades de todas as unidades da Prefeitura.

Elaborar relatérios relativos as atividades de sua
competéncia.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da d4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 580,00

40

Ensino
incompleto

médio
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Auxiliar de Enfermagem 10

Auxiliar no servico de enfermagem e atendimento de
pacientes em estabelecimentos de ensino, assisténcia social,
médico-hospitalar e outros.

Fazer curativos, aplicar vacinas e injegdes. Observar
prescri¢cdes médicas relativas aos doentes. Ministrar remédios
e cuidados a doentes. Atender a solicitagdo de pacientes
internados. Verificar temperaturas, pulso, respiragdo e anotar
nos graficos respectivos. Pesar ¢ medir pacientes. Coletar
material para exame de laboratorio.

Registrar as ocorréncias relativas a doentes. Participar de
trabalhos de isolamento de doentes. Esterilizar o material da
sala de operagcdes. Promover a higiene dos doentes.
Requisitar material de enfermagem.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Proteg¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos ¢ a
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua supervisdao
imediata.

R$ 1.050,00

40

Ensino
fundamental
completo, com
curso de auxiliar
de enfermagem e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

\J

lw

P 7ARAPUTANGA

36



Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Auxiliar de Laboratorio 05 Recepcionar as pessoas no laboratorio, identifica-las e |R$ 580,00 40 Ensino médio
averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os completo
atendimentos realizados.

Atender as ligagdes telefonicas, marcar atendimentos e
prestar informagdes.

Auxiliar os profissionais no preparo do material e do
instrumental necessario para a realizagdo dos exames
laboratoriais.

Entregar o resultado dos exames aos pacientes, mediante
identificacao.

Zelar pela limpeza e organizacdo do laboratério, mantendo as
ferramentas e equipamentos sempre em condigdes de
operagdo e dentro dos padrdes técnicos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

Auxiliar de Oficina

03

Responsabilizar-se pela lavagem e limpeza dos veiculos
municipais.

Lubrificar os veiculos e maquinas pesadas.
Trocar pneus e remendar camaras de ar;
Recauchutar pneumaticos;

Vulcanizar camaras de ar;

Verificar as condi¢des de conservagdo dos pneus dos veiculos
e maquinas que compdem a frota da Prefeitura;

Calibrar e balancear os pneus;

Auxiliar na execugdo de reparos nos veiculos, cuidando
especificamente da organizacdo e limpeza da oficina, bem
como da disponibilizagdo das ferramentas e pecas para os
mecanicos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.300,00

40

Alfabetizado
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Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Auxiliar de Saade Bucal

e

(07)Lei
1588/2022

Recepcionar as pessoas em consultério dentario, identifica-
las e averiguar suas necessidades. Registrar em fichas os
atendimentos realizados.

Atender as ligagdes telefonicas, marcar consultas, prestar
informagoes.

Auxiliar o dentista no preparo do material odontologico, do
instrumental e do paciente para o atendimento.

Registrar dados e participar da analise das informagdes
relacionadas ao controle administrativo em saiude bucal.

Executar limpeza, assepsia, desinfec¢do e esterilizagdo do
instrumental, equipamentos odontologicos e do ambiente de
trabalho.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a

R$ 580,00

40

Ensino médio
completo e registro
no respectivo
Conselho
Profissional
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

30

R$ 540,00

40

Alfabetizado
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

imediata: (Lei 1.429/2021 de 29/06/2021)

Bibliotecario

02

Difundir a importancia da leitura e os beneficios do uso da | R$ 1.500,00

40

Ensino superior

informagao. completo em
Biblioteconomia e
Formular e implementar politicas para o desenvolvimento de registro no
servigos da biblioteca. respectivo
Conselho
Promover treinamento da equipe da biblioteca. Profissional
Orientar o usudrio para leitura e pesquisa.
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CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

oKy JARAPUTANGA

41



Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Processar o acervo, através de técnicas biblioteconémicas.
Oferecer orientagdo sobre o funcionamento da biblioteca.
Prestar atendimento aos usuarios.

Executar a politica de selecao e aquisi¢do de acervo.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Bioquimico

03

Planejar, avaliar e controlar as areas técnicas-administrativas
relativas a hemoterapia, hematologia e de andlises clinicas e
de produtos em geral de procedimentos técnicos relativos as
diversas 4reas da saide e de materiais e substancias
utilizados.

Responsabilizar-se pela analise de materiais quimicos e
organicos sempre que solicitado.

Coordenar e supervisionar a realizagdo das analises clinicas
no ambito do sistema municipal de satde.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da d4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

R$ 2.800,00

20

Ensino superior
completo em
Ciéncias
Farmacéutica e
Bioquimica e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

imediata.
Bragal 30 40 Alfabetizado
Contador 02 Organizar e executar servigos de contabilidade em geral. R$ 3.200,00 40 Ensino superior em
Ciéncias
Escriturar os livros de contabilidade obrigatorios, bem como Contabeis, com
todos os necessarios no conjunto da organizagdo contabil e registro no
levantamento dos respectivos balangos e demonstragdes. respectivo
Conselho
Revisar balangos ¢ contas em geral. Profissional
Prestar assisténcia aos Conselhos Fiscais e atender as demais

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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demandas afetas a contabilidade.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a

partir das necessidades e demandas da d4rea e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Coveire 05 40 Alfabetizado
Cozinheiro 05 Selecionar, higienizar e preparar os alimentos, de forma a|R$ 540,00 40 Alfabetizado
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atender a necessidade da Administracdo. Dimensionar a
quantidade necessaria de alimentos a ser preparada de acordo
com as demandas apresentadas, de forma a evitar o
desperdicio. Servir os alimentos preparados ou in natura.

Auxiliar na requisi¢do para compras de alimentos, utensilios
€ equipamentos.

Armazenar corretamente os alimentos, atentando para o prazo
de validade dos mesmos.

Organizar, efetuar arrumagdes de locais de armazenagem e
manter em ordem estoques, controlar e limpar utensilios
domésticos e equipamentos de trabalho existentes nas copas,
cozinhas e demais locais utilizados.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho, e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Proteciao Individual - EPIs durante o
seu turno de trabalho, contribuindo para a reducio da
ocorréncia de acidentes e para a administracio e
gerenciamento dos riscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Dentista

03

Exercer atividades de diagnostico e tratamento de afecgdes da
boca, dentes e regido maxilo-facial, efetuando o atendimento
aos municipes.

Tratar de doengas e lesdes de polpa dentaria e do aparelho
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercep¢do e
corregdo da ma oclusdo dentdria e das implicagdes buco-
faciais.

Tratar das afec¢es periodontais; difundir os preceitos de
saude publica odontologica, promovendo para os
funcionarios e municipes aulas e palestras, bem como
distribuindo impressos e informativos educativos.

Realizar pequenas cirurgias buco-facial, de acordo com a
necessidade do tratamento.

Realizar diagnésticos dos casos especiais, indicando o
tratamento adequado a ser feito.

Executar outras tarefas relacionadas com a saude bucal.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 2.800,00

20

Ensino superior
completo em
Odontologia e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional

Dentista (PSF)

04

Atuar diretamente no Programa Satide da Familia.

R$ 4.350,00

40

Ensino superior
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CNPJ 15.023.914/0001-45

Estado de Mato Grosso
PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

Exercer atividades de diagnéstico e tratamento de afeccdes da
boca, dentes e regido maxilo-facial, efetuando o atendimento
aos municipes.

Tratar de doengas e lesdes de polpa dentaria e do aparelho
mastigador, bem como executar a profilaxia, intercep¢do e
corre¢do da ma oclusdo dentaria e das implicagdes buco-
faciais.

Tratar das afec¢des periodontais; difundir os preceitos de
saude publica odontologica, promovendo para os
funcionarios e municipes aulas e palestras, bem como
distribuindo impressos e informativos educativos.

Realizar pequenas cirurgias buco-facial, de acordo com a
necessidade do tratamento.

Realizar diagnosticos dos casos especiais, indicando o
tratamento adequado a ser feito.

Executar outras tarefas relacionadas com a saude bucal.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da drea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata

completo
Odontologia
registro
respectivo
Conselho
Profissional

em

no
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Eletricista

03

Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas,
esquemas, especificagdes e outras informacdes, para
estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material
necessario.

Executar trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e
fixando os quadros de distribuicdo, caixa de fusiveis,
tomadas e interruptores, utilizando ferramentas manuais,
comuns e especificas, para estruturar a parte geral da
instalagao elétrica.

Realizar a manuten¢do e instalacdo de iluminag8o, inclusive
ornamental, nos prédios publicos, pragas, eventos realizados
pela Prefeitura, montando luminarias, faixas e aparelhos de
som, para obter os efeitos desejados.

Executar a manuten¢do preventiva e corretiva de maquinas e
equipamentos elétricos, reparando pecas e partes danificadas,
para assegurar o seu perfeito funcionamento.

Executar servigos de instalagdo e manutencdo em redes
elétricas e telefonicas.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.050,00

40

Ensino
fundamental
completo
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Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Encanador

04
Lei

1.063/2023

Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulagao de
materiais diversos, de alta e baixa pressao.

Instalar registros e outros acessorios de canalizagdo fazendo
conexdes necessarias.

Instalar componentes, pecas e conexdes hidraulicas.

Manter em bom estado de conservagdo e funcionamento as
instalagcdes hidraulicas, substituindo ou reparando as partes
componentes.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

R$ 650,00

40

Ensino
fundamental
completo
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
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Enfermeiro 10 Prestar assisténcia de enfermagem ao individuo, a familia e a | R$ 4.200,00 40 Ensino superior
comunidade em situacdes que requerem medidas completo em
relacionadas com a promog¢do, protecdo e recuperagdo da Enfermagem e
saude, prevencdo de doengas, reabilitagdo de incapacitados, registro no
alivio do sofrimento e promog¢do do ambiente terap&utico, respectivo
levando em consideragdo os diagnosticos e os planos de Conselho
tratamento médico e de enfermagem. Profissional
Zelar pela provisdo e manutengdo adequada de enfermagem
ao paciente.

Programar e coordenar todas as atividades de enfermagem
que visam o bem estar do paciente.

Aplicar tratamentos prescritos, bem como participar de
programas voltados a saude publica.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Farmacéutico 03 Responsabilizar-se  pela  avaliagdo  farmacéutica  do | R$ 2.800,00 20 Ensino superior
receituario, guarda de medicamentos, drogas e matérias- completo em
primas e sua conservagao. Farmacia e registro

no respectivo
Organizar e atualizar os controles de produtos farmacéuticos, Conselho
quimicos e biologicos, mantendo registro permanente do Profissional
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estoque de substancias e medicamentos.
Controlar o estoque de medicamentos.

Planejar e coordenar a execucdo da Assisténcia Farmacéutica
no Municipio.

Coordenar a eclaboragdo da relagio de Medicamentos
padronizados pelo Servigo de Satide do Municipio, assim
como suas revisdes periodicas.

Analisar o consumo e a distribui¢do dos medicamentos;
elaborar e promover os instrumentos necessarios, objetivando
desempenho adequado das atividades de selecdo,
programacdo, aquisi¢do, armazenamento, distribuicdo e
dispensagdo de medicamentos pelas Unidades de Satde e aos
pacientes.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

Fiscalizar a existéncia de ligacdo irregulares de agua e
esgoto.

imediata.
Fiscal de Obras e Posturas 02 Fiscalizar obras, estabelecimentos comerciais, industriais, | R$ 1.300,00 40 Ensino médio
residenciais e patrimoniais. completo
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Efetuar diligéncias examinando documentos legais das
empresas. Examinar processos de solicitacdo de alvara para
construir. Realizar levantamentos internos preenchendo
fichas e outros documentos.

Atender os municipes quando o assunto for relacionado a
fiscalizagdo de obras, prestando informagdes.

Realizar calculos de multas e correcdes.

Emitir autos de infragdo/intimagdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

Efetuar todas as atividades relacionadas a Fiscalizacao, com o
objetivo de fazer cumprir as normas derivadas do poder de
policia administrativa do Municipio, orientando o municipe
quanto ao exato cumprimento de suas obrigacdes e
executando agdes que obriguem ao cumprimento do Codigo
de Posturas, Codigo de Obras e de toda legislagdo aplicavel a
cada caso especificamente.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fiscal de Tributos Municipais

10

Fiscalizar tributos municipais, fazendo inspecdo em

R$ 1.300,00

40

Ensino

médio
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estabelecimentos comerciais e industriais.

Efetuar diligéncias examinando documentos legais das
empresas. Examinar processos de solicitagdo de renegociacio
e parcelamento de débitos tributarios. Realizar levantamentos
internos preenchendo fichas e outros documentos.

Atender os municipes quando o assunto for relacionado a
fiscalizagdo de tributos.

Realizar calculos de multas e corregdes.

Emitir autos de infragdo/intimagdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

completo

Fiscal de Vigilancia Sanitaria 02 Visitar periodicamente estabelecimentos de comércio | R$ 1.300,00
varejista.  Fiscalizar  condigdes de  higiene em
estabelecimentos comerciais e industriais. Orientar e
determinar agdes para pronta solugdo de irregularidades;
providenciar a retirada de produtos que apresentam condi¢des
improprias ao consumo. Vistoriar boxes e bancas de vendas
de produtos alimenticios.

40

Ensino
completo

médio

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

‘_r

P 7ARAPUTANGA

R ARAPU

53



Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Emitir autos de infragdo/intimagdo de acordo com as
irregularidades encontradas.

Prestar apoio técnico as Unidades de Saude. Atender as
solicitagdes e dentncias quanto as agdes de vigilancia
sanitaria.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Fisioterapeuta

04

Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular,
de verificacdo cinética e movimentagdo, de pesquisa de
reflexos, de provas de esfor¢o e de atividades para identificar
o nivel de capacidade e deficiéncia funcional dos o6rgaos
afetados.

Planejar e executar tratamento de afeccdes reumdticas ,
osteoporoses, seqiielas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, lesdes raquimedulares, de paralisias cerebrais e
motoras, neurdgenas ¢ de nervos periféricos, miopatias e
outros.

Atender a amputados preparando o coto, e fazendo
treinamento com protese para possibilitar a movimentagao
ativa e independente dos mesmos.

R$ 2.800,00

20

Ensino superior
completo em
Fisioterapia e
registro no
respectivo
Conselho
Profissional
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Ensinar aos pacientes, exercicios corretivos para a coluna, os
defeitos dos pés, as afecgdes do aparelho respiratorio e
cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios
especiais a fim de promover corregdes de desvios posturais e
estimular a expansao respiratdria e a circulagdo sangiiinea.

Efetuar aplicagdo de ondas curtas, ultra som, infravermelho,
laser, micro ondas, forno de bier, eletroterapia e contragdo
muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor.

Aplicar massagem terapéutica.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, elaborando
pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo
medidas para implantacao, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Fonoaudiodlogo 04 Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames |R$ 2.550,00 20 Ensino  superior
fonéticos, da linguagem, audiometria, gravagdo e outras completo em
técnicas proprias. Fonoaudiologia e
registro no
Encaminhar o paciente ao médico especialista quando respectivo
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necessario.

Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz,
fala, linguagem, expressdo e compreensdo do pensamento
verbalizado e outros, orientando ¢ fazendo demonstragdes de
respiragdo funcional, empostacido de voz, treinamento
fonético, auditivo, de diccdo e organizacdo do pensamento
em palavras.

Emitir parecer quanto ao aperfeigoamento da reabilitagdo
fonoaudiolodgica, avaliar os resultados do tratamento ¢ dar
alta.

Aplicar os procedimentos fonoaudioldgicos e desenvolver
programas de prevencao, promocgao de satde e qualidade de
vida.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

Conselho
Profissional

imediata.
Instrutor de  Atividades 03 Exercer o papel de lideranga, bem como ser um motivador e | R$ 1.860,00 40 Licenciatura plena
Fisicas promover o espirito de grupo. em Educagdo
Fisica
Desenvolver atividades esportivas e recreativas junto as
criangas e adolescentes.
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Promover oficinas de atividades fisicas e recreativas que
ajudam a desenvolver a motricidade, tais como: jogos,
brincadeiras, entre outros.

Sugerir e organizar campeonatos € gincanas internas e
externas envolvendo as criangas.

Manter-se informado sobre os conteudos e atividades
propostas, bem como manter-se atualizado por meio de
pesquisas de modo que contribua para o bom andamento e
aproveitamento junto as criangas e adolescente.

Zelar pela conservacdo e guarda dos equipamentos e
materiais, bem como do espaco fisico a ser utilizado.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Instrutor de Informatica 02 Desenvolver atividades de capacitagdio em informatica, | R$ 1.300,00
apresentando aos municipes as facilidades que o uso pode

apresentar.
Promover oficinas de atividades de informatica.

Manter-se informado sobre os conteudos e atividades
propostas, bem como manter-se atualizado por meio de

40

Ensino superior
completo em
Ciéncia da
Computacao ou
Tecnologia da
Informacao
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pesquisas de modo que contribua para o bom andamento e
aproveitamento junto as agcdes que envolvam informatica.

Zelar pela conservacdo e guarda dos equipamentos e
materiais, bem como do espaco fisico a ser utilizado.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Mecanico de Caminhdes e
Carros

04

Executar servigos gerais de manutengdo corretiva e
preventiva de carros e caminhdes, baseando-se em ordens de
servicos, especificagdes técnicas, planos e programas pré-
estabelecidos, de acordo com instru¢cdes ¢ determinagdes
dadas pela supervisao imediata.

Executar servigos de consertos em carros e caminhoes,
efetuando a reparagdo, manutengdo e conservagdo, visando
assegurar as condi¢des de funcionamento e seguranca.

Desmontar, retirar e substituir pecas dos veiculos.

Preparar, operar e manter em condigdes de uso as maquinas,
ferramentas e utensilios de trabalho, bem como selecionar,
organizar e preparar os materiais necessarios para cada tipo
de servico, seguindo as instru¢des quanto ao seu preparo e
aplicacdo; baixar as ordens de servigos relatando as

R$ 1.400,00

40

Ensino
fundamental
completo e carteira
nacional de
habilitagao na

categoria C
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operagdes realizadas e os materiais gastos para o devido
registro nos sistemas informatizados.

Liberar e encaminhar as ordens de servicos a area
competente, providenciando os devidos registros nas
mesmas, bem como o relato das principais operagdes
realizadas e a lista dos materiais utilizados e gastos durante
os trabalhos; cuidar, ainda, da devolugdo das sobras e das
ferramentas e equipamentos aos locais de armazenagem.

Zelar pela limpeza e ordem na oficina de reparo, bem como
cuidar dos instrumentos de aferi¢do, mantendo-os sempre em
condicdes de operacdo e dentro dos padrdes técnicos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Mecanico de  Maquinas
Pesadas

04

Executar servigos gerais de manutengdo corretiva e
preventiva das maquinas pesadas, baseando-se em ordens de
servicos, especificagdes técnicas, planos e programas pré-

R$ 2.100,00

40

Ensino
fundamental
completo
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estabelecidos, de acordo com instru¢des e determinagdes
dadas pela supervisao imediata.

Executar servicos de consertos nas maquinas pesadas,
efetuando a reparagdo, manutengdo e conservagdo, visando
assegurar as condi¢des de funcionamento e seguranca.

Desmontar, retirar e substituir pecas dos veiculos.

Preparar, operar e manter em condigdes de uso as maquinas,
ferramentas e utensilios de trabalho, bem como selecionar,
organizar e preparar os materiais necessarios para cada tipo
de servico, seguindo as instru¢des quanto ao seu preparo e
aplicacdo; baixar as ordens de servigos relatando as
operagdes realizadas e os materiais gastos para o devido
registro nos sistemas informatizados.

Liberar e encaminhar as ordens de servicos a area
competente, providenciando os devidos registros nas
mesmas, bem como o relato das principais operagdes
realizadas e a lista dos materiais utilizados e gastos durante
os trabalhos; cuidar, ainda, da devolugdo das sobras e das
ferramentas e equipamentos aos locais de armazenagem.

Zelar pela limpeza e ordem na oficina de reparo, bem como
cuidar dos instrumentos de afericdo, mantendo-os sempre em
condicdes de operacdo e dentro dos padrdes técnicos.
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Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Mecanico Soldador 02

Desempenhar servigos com solda. Unir e cortar pegas de
ligas metalicas usando processos de soldagem e corte tais
como: eletrodo revestido, tig, mig, mag, oxigas, arco
submerso, brasagem, plasma;

Preparar equipamentos, acessorios, consumiveis de soldagem
e corte e pegas a serem soldadas.

Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo de suas
atribuigdes tipicas.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.400,00

40

Ensino
fundamental
completo
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Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Médico Clinico Geral

06

Atender diversas consultas médicas em ambulatorios,
hospitais, unidades sanitérias e efetuar exames médicos.

Examinar servidores publicos municipais para fins de
controle no ingresso; licenga e aposentadoria.

Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagndstico e
recomendar a terapia indicada para caso.

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames

laboratoriais.

Em caso de necessidade, encaminhar os pacientes a médicos
especialistas.

Preencher o prontuario médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e
campanhas de saude.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

R$ 4.350,00

20

Ensino superior
completo em
Medicina e registro
no respectivo
Conselho
Profissional
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partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Médico Especialista 1 92 Atender diversas consultas médicas em ambulatoérios, | R$ 4.350,00 20 Ensino superior
(06)Lei hospitais, unidades sanitérias e efetuar exames médicos. completo em
1588/2022 Medicina,
Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo, especializagdo na
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagndstico e area da medicina
recomendar a terapia indicada para caso. requisitada e
registro no
Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades respectivo
rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames Conselho
laboratoriais. Profissional
Preencher o prontuario médico.
Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e
campanhas de saude.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.
Meédico Especialista 2 02 Atender diversas consultas médicas em ambulatorios, | R$ 7.400,00 30 Ensino superior
hospitais, unidades sanitdrias e efetuar exames médicos. completo em
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Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagnostico e

Medicina, com
especializagdo na
area da medicina

Preencher e assinar laudos de exames e verificacdo,
prescrever medicamentos e tratamentos; fazer diagndstico e

recomendar a terapia indicada para caso. requisitada e
registro no

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades respectivo

rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames Conselho

laboratoriais. Profissional

Preencher o prontuario médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e

campanhas de saude.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

partir das necessidades e demandas da d4rea e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Meédico Especialista 3 02 Atender diversas consultas médicas em ambulatorios, | R$10.500,00 40 Ensino superior

hospitais, unidades sanitarias e efetuar exames médicos. completo em

Medicina, com

especializacdo na
area da medicina

recomendar a terapia indicada para caso. requisitada e
registro no

Prescrever dietas diferenciadas, afastamento das atividades respectivo

rotineiras, exercicios fisicos e prescrever exames Conselho
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Realizar exames clinicos, dar diagndsticos e coletar material

laboratoriais. Profissional

Preencher o prontuario médico.

Auxiliar na elaboragdo de programas de satide preventiva e

campanhas de saude.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

partir das necessidades e demandas da area e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Meédico do PSF 06 Avaliar e tratar a populagdo, oferecendo orientacdo quanto a | R$ 10.500,00 40

satude, higiene e medicacao. Ensino  superior
completo em

Realiza visitas domiciliares para assisténcia médica. Medicina, com

especializagdo na
area da medicina

para exames laboratoriais. requisitada e
registro no

Atuar nos grupos de educacdo em saide e também na respectivo

educagdo continuada, e em servigo na unidade de saude da Conselho

familia. Profissional

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

partir das necessidades e demandas da d4rea e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
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Meédico Veterinario 02 Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas|R$ 3.500,00 40 Ensino superior
modalidades. completo em
Medicina
Realizar exames clinicos, dar diagndsticos e coletar material Veterinaria e
para exames laboratoriais. registro no
respectivo
Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a Conselho
profilaxia. Profissional

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

‘.r

~CX ) ARAPUTANGA




; Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Médico Veterinario 01 Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades R$ 2.488,88 20 Ensino Superlor
contribuir para o bem - estar animal; promover satide publica; exercer defess Completo cm
Lei 1.212/2016 sanitaria animal;atuar na producéo e no controle de qualidade de produtos; fomentai ..
produgdo animal; atuar nas areas de biotecnologia e de preservagdo ambiental; Medicina
elaborar |audos, pareceres e atestados; assessorar na elaboragéo de legislagac Veterinaria +
pertinente; Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao: Planeja, .
organiza, supervisiona e executa programas de defesa sanitaria, protecéo, Reglstro no
aprimoramento e desenvolvimento da pecudria, realizando estudos ] Respectivo
pesquisas,aplicando medicamentos, dando consultas, fazendo relatdrios, exercendo
fiscalizag@o e empregando outros métodos, para assegurar a sanidade do rebanho, Conselho

a produgdo racional e econdmica de alimentos e a saide da comunidade; Planeja e
desenvolve campanhas e servicos de fomento e assisténcia relacionadas com a
pecuaria e a saide publica, para favorecer a sanidade e a produtividade do
rebanho;Elabora e executa projetos agropecuarios; Programa e coordena atividades
relativas a higiene de alimentos, como inspegao em estabelecimentos de maior risco
epidemiolfgico, tais como aqueles que industrializam e/ou comercializam alimentos
de origem animal como frigorfficos, supermercados, acgougues e outros; Realiza
inspegoes para liberagdo inicial de licenca sanitaria em industrias alimenticias tais
como: massas,biscoitos, salgados, produtos em confeitarias e outros; Orienta,
inspeciona e preenche formularios e requisicdes de registros de alimentos junto a
Secretaria ou Ministério da Saude; Faz a profilaxia, diagnBstico e tratamento de
doencas animais, realizando exames clinicos e de laboratério para assegurar a
sanidade individual e coletiva desses animais; Desenvolve e executa programas de
nutricdo  animal, formulando e balanceando as ragées para aumentar a
produtividade; Efetua o controle sanitaria da produgéo animal para proteger a satde
individual e coletiva da populagéio; Programa,planeja e executa atividade relativas &
educagao sanitaria junto a creches, escolas,orientages ao publico consumidor e
aos moradores rurais quanta a importancia de saneamento basico e riscos de
cisticercose; Atua no programa multiprofissional de controle de teniases e
cisticercese, atuando nos focos, inspecionando as condicdes de saneamento basico
& orientando sabre a doenga; Realiza coletas de amostras de alimentos em locais de
comercializagdo, aleatoriamente e de acordo com a programagado anual; Orienta a
populagdo em geral, sabre instalagdes de estabelecimentos alimentares-fegislagao
sanitaria e informagdes técnicas a comerciantes e consumidores: Inspf\q\monaprienta

Profissional

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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Estado de Mato Grosso
PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

€ coleta amostras junto aos produtores de hortifrutigranjeiros, fazendo inspegao "in
foco" com a finalidade de assegurar a qualidade da &gua, utilizada na irriga
aoRecolhe dados e emite relat6rio sobre as atividades do setor de vigilancia
sanitaria realizadas mensalmente; Participa na elabora ao do programa anual de
atividades do setor; Orienta e acompanha casos de zoonoses, agressao por animais
e doengas causadas por animais para seu devido controle; Desenvolve e executa
programas de nutri ao animal, formulando e balanceando as ragtes para baixar o
indice de conversdo alimentar, Colabora na limpeza e organiza¢ao do local de
trabalho; Executa outras atividades correlatas ac carge €/o(i determinadas pelo
superior imediato. b

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
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Estado de Mato Grosso

Y PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

Técnico de Desportos
Lei 1322/2018

Rua Antengr Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-173’6

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grjosso

12

Atuar na gestdo, planejamento, desenvolvimento,
operacionalizagdo e avaliagdo de agbes educativas
em programas esportivos e de educacao fisica.

Ensinar os principios e regras técnicas de atividades
desportivas, orientando a pratica de cada uma das
modalidades esportivas.

Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros
esportes.

Encarregar-se do preparo fisico dos atletas.

Acompanhar e responsabilizar-se pela instrugéo dos
alunos/atletas nas competicbes esportivas dentro e
fora do municipio e no treinamento dos atletas e
alunos.

Acompanhar, supervisionar e prestar todo e qualquer
auxilio nos eventos desportivos realizados no
municipio que tenham o envolvimento da Secretaria
Municipal de Esportes ou da Prefeitura Municipal,
independente da modalidade.

Responsabilizar-se pela conservagao e organizagao
dos locais de pratica de esportes no municipio.

Utilizar recursos de Informatica.
Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade

Funcional e a partir das necessidades e demandas da
area e de conformidade com as orientacdes dadas

e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

pela sua chefia imediata.

R$ 1.500,00

40

Ensino  Médio

Completo e
registro no
Conselho

Regional de

Educacao Fisica
de Mato Grosso.
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Motorista

35

Dirigir veiculos motorizados utilizados para transporte de
passageiros e de carga.

Preencher relatérios de utilizagdo do veiculo com dados
relativos a quilometragem, hordrio de saida e chegada e
demais ocorréncias durante a realizacao do trabalho.

Informar-se sobre o itinerario. Abastecer os veiculos,
controlar o consumo de combustivel e lubrificantes,
efetuando reabastecimento e lubrificagdo de veiculos, bem
como prazos ou quilometragem para revisoes.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manutengdo quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas e legislacdo de transito.
Manter sua habilitacdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 1.050,00

40

Ensino
fundamental
incompleto e
carteira  nacional
de habilitacdo na
categoria D

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Abrir valetas e cortar taludes. Proceder escavagoes, transporte
de terra, compactacao, aterro e trabalhos semelhantes.

Nutricionista 04 Planejar, acompanhar, avaliar e controlar as atividades|R$ 2.550,00 40 Ensino superior
relacionadas a nutricdo no Municipio, em especial aquelas Lei completo em
ligadas a nutricdo dos pacientes da rede publica de saude e 1393/20 | Nutrigdo e registro
dos alunos da rede publica de ensino. 20 no respectivo

Conselho
Elaborar e implantar programas de educagdo preventiva, Profissional
vigilancia nutricional e de reeducacdo alimentar.
Auxiliar na especificacdo técnica dos géneros alimenticios,
de forma a assegurar uma alimentacdo balanceada.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da d4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Operador de  Maquinas 20 Operar veiculos motorizados especiais, providos de cagamba | R$ 1.400,00 40 Ensino

Pesadas moével, pa de comando hidraulico, dispositivo escavador, fundamental
lamina frontal, rolo compressor, guindaste e outros. incompleto e

carteira  nacional

de habilitacdo na
categoria C

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Efetuar a manutencdo das maquinas, abastecendo e
lubrificando-a.

Zelar pela conservacdo e seguranca dos veiculos,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem
como solicitar manutengdo quando necessario.

Manter-se atualizado com as normas ¢ legislagido de transito.
Manter sua habilitagdo sempre em ordem.

Restituir a Prefeitura os valores referentes a multas de
transito ocasionadas, bem como ressarcir eventuais danos
causados aos veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Operador do SMAE 06 Operar as redes de distribuigdo de agua e coleta de esgoto, | R$ 750,00 40 Ensino
responsabilizando-se  pela  apuragdo de  eventuais fundamental

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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Estado de Mato Grosso
PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

irregularidades.

Fazer a leitura do consumo de 4gua das residéncias e
domicilios.

Receber reclamagdes dos municipes e encaminhd-las ao
servidor responsavel.

Zelar pela conservagdo e seguranga dos materiais de trabalho.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

completo

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
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) PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Desenvolver atividades socioeducativas e de
convivéncia e socializagao;

Artes fondamental
Extinto pela Lei Municipal complete
n°1.356/2019
Orientador Social Realizar abordagens externas e buscas territoriais de 40 Ensino Médio
Criado pela Lei Municipal n°| 02 participantes nos programas; R$ 1.353,22 | horas Completo
1.356/2019 seman

Participar de reunides de planejamento e atividades; ais

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso

e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

Assegurar a participagado social dos usuarios em todas
as etapas do trabalho social;

Exercer o papel de lideranga, bem como ser um
motivador e promover o espirito de grupo.

Oferecer as criancas e adolescentes a pratica de
oficinas de

artesanato e outras habilidades artisticas, visando o
fortalecimento de vinculos e convivéncia.

Estimular a criatividade por meio de atividades
artesanais, entrelagando o artistico e o pedagdgico
dando énfase na utilizagdo de materiais reciclaveis.

Sugerir e organizar exposigcbes com producgbes das
criancas e adolescentes em locais publicos.

Zelar pela conservacao e guarda dos equipamentos e
materiais, bem como do espaco fisico a ser utilizado.

Executar outras atividades afins a sua Unidade
Funcional, a partir das demandas e necessidades
internas e de conformidade com as orientagbes dadas
pela sua chefia imediata.

Pedreiro

05

Efetuar trabalhos de alvenaria, assentando pedras ou tijolos
de argila ou concreto para execugdo de obras.

R$ 1.300,00

40

Alfabetizado

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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Y PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
| CNPJ 15.023.914/0001-45

Executar servicos de manutengdo de pavimentos das vias
publicas, conservacdo de calgadas e sarjetas para corrigir os
defeitos surgidos.

Executar servigos de carpintaria e pintura, para reparo e
manuten¢do dos prédios e equipamentos publicos.

Zelar pelas ferramentas e equipamentos utilizados nas obras,
promovendo a limpeza e a conservagdo dos mesmos,
deixando-os em condig¢des de uso.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Procurador Juridico 02 Prestar servicos de assisténcia juridica 2 municipalidade |R$ 3.000,00 20 |Ensino  superior
nos diversos segmentos do direito, consultando, Nédo | completo em
pesquisando, analisando, avaliando e interpretando sujeito a | Direito e registro
jurisprudéncias, atos normativos, leis e outros controle | definitivo no

instrumentos. de respectivo

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

frequén | Conselho
Defender os interesses do Municipio, atuando como preposto ciaem | Profissional
nas varias localidades e foros, acompanhando a evolugdo de razao de
cada processo a partir das audiéncias e julgados ocorridos, sua
dentro das diversas instdncias forenses e cuidando da prerroga
preparacdo de toda a documentacdo habil, convocacdo de tiva de
testemunhas, apresentacdo de provas e atendo-se fungdo.
especialmente, aos prazos, horarios e datas. (Emend

ado pela
Assistir as diversas areas da Prefeitura, provendo-lhes de Lei
orientagdo técnica relativamente a elaboragdo de contratos de 1235/20
prestagdo de servigos, nos procedimentos, decisdes ¢ assuntos 17)
que envolvam interpretacao juridica.
Analisar e aprovar editais de licitagao.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da d4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Psicologo 06 Desempenhar atividades relacionadas ao acompanhamento de | R$ 2.800,00 20 Ensino superior
avaliagdo de desempenho de pessoal, atuando em equipes completo em
multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da Psicologia e
psicologia aplicada ao trabalho. registro no

respectivo
Atender os municipes quando houver expressa indicagdo de Conselho
profissionais habilitados, tais como médicos e professores, Profissional

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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CNPJ 15.023.914/0001-45

promovendo a devida terapia com o objetivo de amenizar ou
solucionar os problemas vivenciados.

Promover atividades de orientacdo a populacdo necessitada
quanto a aspectos psicossociais.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Desempenhar atividades relacionadas ao acompanhamento de
avaliagdo de desempenho de pessoal, atuando em equipes
multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho.

Atender os municipes quando houver expressa indica¢ao de

03 profissionais habilitados, tais como médicos e professores, . .
. . oy . Ensino superior
promovendo a devida terapia com o objetivo de amenizar ou .
. . . completo e registro
. solucionar os problemas vivenciados. R$ 6.149,44 30
Psicologo no Conselho

(Criado pela Lei 1691/2024) Profissional

Promover atividades de orientagdo a populagdo necessitada
quanto a aspectos psicossociais.

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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Quimico 02 Executar atividades de coleta e realizagdo de analises |R$ 2.000,00 20 Ensino superior
quimicas laboratoriais em relagdo ao esgotamento sanitario, completo em
identificando as necessidades de aperfeigoamento do Quimica e registro
tratamento. no respectivo

Conselho
Realizar pesquisas na area da quimica, propondo novas Profissional
solucdes para o tratamento de esgoto.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico Agricola 03 Planejar e executar a assisténcia relativa a agropecuaria e a | R$ 1.750,00 40 Ensino médio

agroindustria do Municipio. completo,  curso
completo de

Formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento técnico na d4rea e

agricola no territorio Municipal. registrado no
respectivo

Estabelecer critérios e prioridade para fomento a Conselho

agropecuaria. Profissional

Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a

partir das necessidades e demandas da area e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Técnico Contabil 02 Acompanhar e controlar, por meio dos registros contdbeis, os | R$ 3.000,00 40 Ensino médio

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br
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resultados da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial completo,  curso

dos orgaos. completo de
técnico na d4rea e

Auxiliar os contadores na execugdo das tarefas contabeis. registrado no
respectivo

Participar da elaboragdo de balango geral e balancete; Conselho

Elaborar termo de conferéncia de caixa e demonstrativo de Profissional

saldo.

Controlar os extratos bancarios diariamente.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e

a partir das necessidades e demandas da area e de

conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.

Responder pela contabilidade na auséncia do contador.

Técnico em Enfermagem 25 Participar da programacgdo da assisténcia de enfermagem.|R$ 1.750,00 40 Ensino médio
Executar agdes assistenciais de enfermagem, exceto as completo, curso
privativas do Enfermeiro. Participar da orientacdo e completo de
supervisdo do trabalho de enfermagem em grau auxiliar. técnico na area e

registrado no
Observar, reconhecer ¢ descrever sinais e sintomas. Executar respectivo
acOes de tratamento simples. Prestar cuidados de higiene e Conselho
conforto ao paciente. Profissional
Prestar cuidados integrais a pacientes em unidades de maior
complexidade técnica, sob a supervisdo do Enfermeiro como:
Centro Cirtirgico, Emergéncia, Hematologia, Hemodindmica,

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
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Hemodialise, Neonatologia, Obstetricia, Oncologia, Sala de
Recuperacdo Pos Anestésica, Urgéncia, Unidades de Terapia
Intensiva e Unidade Intermediéria.

Executar tratamentos prescritos € de rotina, nas unidades de
internacdo sob a supervisao do Enfermeiro.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico em Saude Bucal

03

Participar das agdes educativas atuando na promog¢ao da
saude e na prevengdo das doengas bucais. Ensinar técnicas de
higiene bucal e realizar a prevengdo das doengas bucais por
meio da aplicagdo topica do flior, conforme orientagdo do
cirurgido-dentista.

Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais
odontoldgicos na restauragdo dentdria direta, vedado o uso de
materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-
dentista.

R$ 1.750,00

40

Ensino médio
completo,  curso
completo de
técnico na area e
registrado no
respectivo
Conselho
Profissional

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Remover suturas. Realizar isolamento do campo operatorio.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranca do Trabalho e pela adequada utilizacdo dos
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Técnico em Radiologia

03

Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de
radiografia requisitada pelo médico. Colocar os filmes no
chassi fixando letras e numeros radiopacos para bater as
chapas. Preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas
apropriadas e livrando-o de qualquer objeto metalico,
assegurando a validade do exame. Colocar o paciente nas
posigdes corretas focalizando a area a ser radiografada.

Acionar o aparelho provocando a descarga de radioatividade
sobre a area. Encaminhar o chassi com o filme a cimara
escura. Obter a revelagdo do filme, registrar o niimero de

radiografias realizadas, discriminando tipos, regides
requisitantes, possibilitando a elaboragdo do boletim
estatistico.

R$ 1.750,00

20

Ensino médio
completo,  curso
completo de
técnico na d4rea e
registrado no
respectivo
Conselho
Profissional
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Controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais
de uso no setor, verificando e registrando gastos, manter a
ordem e higiene no lugar de trabalho, seguindo normas e
instrugdes para evitar acidentes.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata
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Técnico Florestal 04 Supervisionar e orientar servigos de assisténcia técnica | R$ 1.750,00 40 Ensino médio
(Alterado | florestal, bem como auxiliar em atividades de pesquisa completo,  curso
pela Lei M. | florestal e fiscalizagdo ambiental. completo de

n°® 1036/2012) técnico na area e
Elaborar laudos e pareceres para promover a prote¢ao registrado no
ambiental do municipio. respectivo

Conselho
Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela Profissional
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protegdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo de riscos e
ocorréncia de acidentes.
Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

Telefonista 01 Operar equipamentos de telefonia, PABX ou similares, | R$ 780,00 40 Ensino

recebendo e transmitindo ligagdes internas e externas. fundamental
completo

Observar os sinais limitados no painel, de forma a atender

com presteza as chamadas telefonicas.

Atender a pedidos de informagoes telefonicas, quanto as

solicitagdes de ramais, consulta de catdlogos telefonicos,

assisténcia aos usuarios da Prefeitura.
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Realizar ligagdes interurbanas nacionais, solicitando através
de formulario proéprio e transferindo a mesma para o ramal do
solicitante.

Atender aos telefonemas com educagdo e presteza e
identificar o 6rgdo ao qual esta lotada.

Realizar ligagdes locais e interurbanas nacionais, de acordo
com solicitagdes dos oOrgdos, registrando os numeros,
localidades e datas.

Preparar o relatério mensal das operagdes realizadas,
confrontando-o com as contas recebidas e o enviando aos
orgdos para as devidas providéncias.

Zelar pela manutencdo do equipamento, comunicando
defeitos e solicitando seu conserto, com o objetivo de
assegurar-lhe perfeitas condi¢cdes de funcionamento.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e
a partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia

imediata.
Terapeuta Ocupacional 01 Ao Terapeuta Ocupacional compete: 1)Ser  Brasileiro
(Criado pela Lei 1689/2024) , o - ’ RS 6.149.44 20 nato ' ou
Executar métodos e técnicas terapéuticas e recreativas com a naturalizado;
finalidade de restaurar, desenvolver e conservar a capacidade 2) Ensino superior
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mental do paciente.
Atender pacientes de todas as idades para prevengao,
habilitagdo e reabilitacdo utilizando protocolos e

procedimentos especificos de terapia ocupacional;

Facilitar e estimular a participacdo e colaboragao do paciente
no processo de habilitagdo ou de reabilitagio;

Realizar diagnosticos especificos;

Analisar condigdes dos pacientes, avaliando o paciente
quanto a suas capacidades e deficiéncias;

Realizar e avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir
mudangas e evolucao do paciente;

Orientar pacientes e familiares;

Desenvolver programas de prevengdo, promogdo de saude e
qualidade de vida;

Promover campanhas educativas.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a
partir das necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia
imediata.

completo em
Terapia
Ocupacional e

estar devidamente
inscrito  junto ao
Conselho Regional
de Fisioterapia e
Terapia
Ocupacional
(CREFITO).
3)Registro no
Conselho de
Classe
Correspondente
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30

Zelar pela seguranga do patrimdnio existente na Prefeitura e
suas unidades, compreendendo as instalacoes,
estacionamentos e movimentagdes (entradas e saidas) de
pessoas, materiais e veiculos, registrando as informacdes
necessarias, dentro dos padrdes estabelecidos.

Recepcionar e orientar as pessoas que se dirigem as
instalagdes da Prefeitura, ou aos seus postos de atendimento,
fornecendo instru¢des, dando informagdes ¢ encaminhando-
as as respectivas areas de atendimento.

Efetuar rondas periddicas, inspecionando a circulagdo de
pessoas e materiais, observando irregularidades ou
anormalidades; anotar as ocorréncias, relatando os
acontecimentos junto ao superior imediato.

Elaborar boletim de ocorréncia referente as irregularidades
registradas em seu turno de trabalho, anotando todas as
informagdes relevantes e redigindo o memorial descritivo do
fato ocorrido.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a redugdo dos riscos e
ocorréncia de acidentes.

R$ 540,00

40

Alfabetizado
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Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da 4rea e de
conformidade com as orientagdes dadas pela sua supervisdao
imediata.

Zelador 30 Zelar e observar pela seguranca das pessoas e patrimonio do | R$ 540,00 40 Alfabetizado
Municipio, adotando providéncias tendentes a evitar
incéndios e danificagdes nos prédios e demais propriedades
municipais.

Zelar pela guarda e conservagdo dos bens publicos sobre sua
responsabilidade.

Investigar qualquer situagdo anormal que tenha observado,
comunicando as autoridades competentes sobre o ocorrido.

Realizar rondas de inspecdo em seu turno de trabalho nos
prédios de uso do Municipio, bem como controlar a
movimentagdo de pessoas e veiculos.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adequada utilizagdo dos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs durante o seu
turno de trabalho, contribuindo para a reducdo dos riscos e
ocorréncia de acidentes.

Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades da drea e de
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conformidade com as orienta¢des dadas pela sua supervisdo
imediata.

Técnico de informatica

Incluso Pela
Lei Municipal n°
1.589/2022de 16/12/2022

01

Ao Técnico de informatica compete:

| - instalar, atualizar e configurar softwares e hardwares
e seus respectivos drivers, como também, orientar os
usuarios nas praticas e comandos necessarios para sua
utilizag&o.

Il - organizar e controlar os materiais necessarios para a
execucdo das tarefas de backups de softwares/bancos
de dados e dados dos usuérios conforme solicitagao ou
necessidade.

lll - operar equipamentos de processamento de dados
automatizados ou néo, mantendo ativas e perfeitamente
operacionais todas as estagbes, servidores e
dispositivos conectados.

R$ 2.350,00

40
horas
semana
is

1) )Ser Brasileiro
nato ou
naturalizado;

2) ldade minima
de 18 anos;

3) Ensino Médio
Completo;

4) Certificado de
concluséo de
Curso
Profissionalizante
de Técnico em
Informatica, com
carga horaria de

IV - interpretar as mensagens exibidas nos monitores e pelo menos
painéis, adotando as medidas/solugdes necessarias. 1.000

V - executar o suporte técnico necessario para garantir horas/aulas,

o bom funcionamento dos equipamentos, através de devidamente
reparos ou  substituicdes de  componentes, reconhecido pela
configuragdes e instalagdo de mddulos. legislagdo  em
VI - administrar/zelar pelas cbopias de seguranga de vigor.
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rotinas diarias, como também, cuidar da seguranga dos
equipamentos em sua area de atuacao.

VII - acompanhar/monitorar o funcionamento de redes
de computadores, como também realizar reparos,
"upgrades" ou readequacoes.

VIII - controlar e zelar pela correta utilizagdo dos
equipamentos informaticos, sistemas operacionais e
aplicativos.

IX - verificar a necessidade, orientar ou solicitar a
compra de suprimentos e equipamentos de informatica.

X - atuar em todos os 6rgéos e setores municipais,
conforme orientagé@o dos superiores hierarquicos.

Xl - ser habilitado em dirigir veiculos automotivos e
motocicletas para o deslocamento em servigo.

Xl - atuar na implementacdo e desenvolvimento de
projetos da area de Tecnologia da Informagéo.

XIIl - executar e supervisionar atividades relacionadas
aos processos de  configuragdo,  seguranca,
conectividade, servicos compartilhados e adequagdes
da infraestrutura de informatica do Municipio.

XIV - instalar redes LAN/WAN funcionais, com ou sem
fio, e gerenciar seus diversos componentes fisicos e
l6gicos (servidores, IPs etc.).

XV - executar atividades a fim de assegurar o
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funcionamento dos recursos de tecnologia, com o
objetivo de garantir comunicagdo (links de internet,
acesso remoto e redes wireless) necessaria entre 0s
diversos sistemas.

XVl  executar atividades de modo a garantir o
funcionamento da rede fisica, mantendo em operacéo
estacOes de trabalho, cabeamento de rede e energia de
emergéncia, procedendo as devidas agdes técnicas.
XVII - acatar diretrizes e recomendacgdes da Diretoria de
Tecnologia da Informacdo e demais superiores
hierarquicos.

XVII  prestar suporte técnico aos usuarios de
microcomputadores, no tocante ao uso dos diversos
tipos de hardwares, sistemas operacionais, aplicativos,
servigos de informatica e de redes em geral.

XIX - guardar total sigilo de todas as informag6es/dados
visualizados durante a execugdo de suas tarefas no
exercicio de suas fungdes.

XX - manter o local de trabalho sempre organizado e
limpo.

XXI -zelar pelo Patriménio que esta sob sua guarda.

Fiscal de meio ambiente 01 Ao Fiscal de meio ambiente compete: R$ 2.640,45 40 |)Ser Brasileiro nato
Incluso Pela horas |ou naturalizado;
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Lei Municipal n°
1.589/2022de 16/12/2022

| - coordenar, programar e controlar as
atividades relacionadas com a fiscalizagéo
municipal no que se refere a protecdo do meio
ambiente e dos recursos naturais;

Il - fiscalizar todas as formas de agressé@o ao
ambiente, aplicar as penalidades cabiveis e
orientar sua recuperagao;

semana
is

2)Ensino
superior
completo em
Engenharia
Florestal  ou
Engenharia
Ambiental
3)Registro no

Il - emitir parecer técnico quanto ao Conselho de
licenciamento de obras e atividades Classe
consideradas efetivas ou potencialmente Correspondent
poluidoras ou que degradam o meio ambiente, e

analisando os pedidos de licenciamento 4 Carteira
ambiental e emitindo a licenga quando Hzg:ﬁgao—cﬁﬁ
favoravel; Categorias Ae B
IV - fixar diretrizes ambientais a serem

observadas pela fiscalizagdo municipal;

V - estabelecer, por meio de instituicbes

técnicas especificas, as diretrizes adicionais

para a avaliacao e licenciamento ambientais;
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VII - cadastrar as atividades consideradas
efetivas e potencialmente poluidoras ou que
degradam o meio ambiente, mantendo dados e
informacOes sobre a qualidade ambiental do
municipio;

VIII - atender ao publico e orientar sobre os
procedimentos relativos ao licenciamento
ambiental;

IX - atuar como fiscal de contrato, atuar como
membro de comissdo disciplinar ou de

comissOes de qualquer natureza,

X - conduzir veiculos leves quando houver a
necessidade de sua locomogdo no exercicio da sua
propria atividade, desenvolver outras atividades afins,
no ambito de sua competéncia.

Técnico de Esporte da
Agéo Social

Incluso Pela
Lei Municipal n°
1.589/2022de 16/12/2022

Ao Técnico de Esporte da A¢do Social compete:

| - realizar atividades de hidroginastica, com idosos,
criangas e adolescentes.

Il - aerdbica para adultos

Il - atividades diversas com os idosos e adultos.

IV - responsabilizar-se pela guarda, conservagido e

R$ 2.350,00

40
horas
semana
is

1)Ser  Brasileiro
nato ou
naturalizado;
2)Ensino  superior
completo em
Educacéo Fisica

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

ZARAPUTANGA

93



Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

organizagé@o de matérias e local de praticas de esporte.
V - apoiar e desenvolver atividades promova a saude e
bem estar dos usuarios.

VI - realizar palestras de prevengdo inclusdo, e
conscientizagao

VII - acompanhar idosos e criangas em atividades
externas

VIII - acompanhar, supervisionar e prestar todo e
qualquer auxilio nos eventos realizado pelo municipio
independente da modalidade.

IX - executar outras tarefas relacionadas a partir da
necessidade e demandas da area em conformidade
com orienta¢do dadas pela sua chefia imediata

Pedagogo Social 01 Ao Pedagogo Social compete R$2.94141| 40 |1)Ser Brasileiro
horas |nhato ou
| - elaborar, implementar, executar e avaliar politicas semana | naturalizado;
Incluso Pela sociais; is ) . 5
Lei Municipal n° Il - promover debates socioeducativos com os grupos de ) Formagdo
1.589/2022de 16/12/2022 familias: Superlor_ em
L . . Pedagogia
Il - contribuir técnica e pedagogicamente nas reunides
socioeducativas;
IV - incentivar a criatividade, o espirito de autocritica e
de equipe das familias e profissionais envolvidos nas
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reunides socioeducativas;

V - avaliar os processos pedagogicos das reunifes
socioeducativas;

VI - elaborar e participar de oficina de conhecimento
juntamente com demais profissionais da equipe;

VII - preparar passeios € atividades festivas para os
usuarios atendidos pela Assisténcia Social;

VIII - participar da elaborag&o de projetos;

IX - participar dos estudos de casos;

X - participar das reuniées multidisciplinar;

Xl - participar da montagem, organizar e coordenar a
Brinquedoteca socio educativa;

Xll - fornecer suporte as familias atendidas com
beneficios e servigos socioassistenciais;

XIIl - participar da execugédo das acdes pedagdgicas e
assegurar o cumprimento dos servigos de acordo com
as diretrizes da NOB-SUAS;

XIV - coordenar reunides sistematicas, acompanhar o
processo de avaliagdo nas diferentes areas do
conhecimento, conhecendo a totalidade do processo
pedagagico, detectando possiveis inadequacoes;

XV - planejar e ministrar cursos, palestras, participar de
encontros e outros eventos sdcio educativos, orientar as
atividades propostas pela equipe multidisciplinar, com
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z%fq

énfase nas familias e grupos comunitarios na
participag@o de programas e projetos socio educativos;
XVI - efetuar orientacdo pedagdgica, acompanhar as
avaliagdes dos trabalhos desenvolvidos;

XVII - exercer outras competéncias correlatas

LEGENDA:

Referéncia — simbolo indicativo do valor do vencimento padrao fixado em lei, para fins de inclusdo na folha de pagamento
Cargo — nomenclatura atual dos cargos que compdem o quadro de pessoal

Quantidade — indica a quantidade de cargos existentes no quadro de pessoal

Atribuicdes — conjunto de competéncias referentes ao cargo

Vencimento padrio - retribuicdo pecuniaria inicial, legalmente prevista pelo exercicio do cargo publico

Carga horaria — indica a quantidade de horas semanais a ser trabalhada pelo ocupante do cargo

Requisitos para investidura — requisitos minimos para que o servidor possa ser investido no cargo

96
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ANEXO I1
Lei Municipal 971/2011
QUADRO DE PESSOAL

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Referéncia Cargo Carga Quantidade Descricio das Atividades Requisitos para a Investidura | Padrao de Vencimento
Horéaria

Assessor Superior 40 horas 07 Prestar assessoria técnica ao seu Ensino Médio completo R$ 1.200,00
(Alterado pela Lei Semanais. superior  hierdrquico, interpretando,
Municipal n° Nao sujeito a discutindo, negociando, registrando,
994/2011) controle de triando, orientando, encaminhando e/ou
frequén cia relatando  assuntos, reivindicagdes,
em razao de problemas, processos, expectativas e

97

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
e-mail: prefeitura@araputanga.mt.gov.br

‘_r

Y ZARAPU

P 7ARAPUTANGA




Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

sua outros temas que lhe forem
prerrogativa apresentados.
de funcao.
(Emendado Realizar estudos, analises e projegdes,
pela Lei emitindo pareceres e propostas de
1235/2017) ordem  técnica, administrativa ¢

economico-financeira, conforme o caso,
para avaliagdo e aprovagdo de seu
superior hierarquico.

Planejar, organizar e providenciar os
recursos materiais ¢ humanos para os
eventos com a participagdo da sua
unidade  funcional, destinados a

informar, divulgar, promover,
comunicar e difundir os negocios,
atividades, projetos, agoes,
empreendimentos, solugoes,

deliberagdes, cuidando pessoalmente ou
verificando junto aos responsaveis, para
que todos os detalhes técnicos,
administrativos e logisticos ocorram
dentro do esperado, em termos de prazo,
funcionamento e operacionalidade.

Cuidar, mediante delegacdo de seu
superior hierarquico, do desenlace de
determinados  processos, fatos ou
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ocorréncias que envolvem mediagdo ou
negociacdo entre partes interessadas, do
ponto de vista interno.

Executar outras atividades afins a sua
area de atuacdo, a partir das
necessidades e demandas e de
conformidade com as orientacgoes
dadas pelo seu superior hierarquico.

(Extinto pela Lei semanais pareceres—acerea—dos—proeedimentos;
Municipal n° processos—e—atividades—afins—a—sua
994/2011) unidade—funcional,—com—o—objetivo—de

Sovorioell ¥ 0 Coidar doandien ~od Encino Suneri ]
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Assessor Superior 40 horas

(Alterado pela Lei semanais

Municipal n°
994/2011)

05

Prestar assessoria técnica ao seu
superior hierarquico, auxiliando na
tomada de decisdes.

Estar Cursando ou Possuir o
Ensino Superior completo

R$ 2.200,00
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Supervisionar os estudos, analises ¢
projecdes realizadas pelos demais
assessores, emitindo parecer conclusivo
a ser submetido a avaliagdo e aprovagao
de seu superior hierarquico.

Realizar atividades em geral mediante
delegagdo de seu superior hierarquico.

Elaborar projetos, planos de acgdo
segundo diretrizes ¢ definigoes de seu
superior hierarquico, no sentido de
atingir os  objetivos e  metas
estabelecidos, bem como orientar,
acompanhar e avaliar os seus resultados.

Coordenar comissoes, comités € outros
grupos de trabalho internos.

Representar seu superior hierarquico,
quando delegado a fazé-lo, participando
de reunides internas ou externas,
debatendo assuntos relacionados a sua
area, apresentando ou dispondo
informagdes, posicionando-se acerca de
atividades, processos, fatos, situacdes e
solugoes.
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Executar outras atividades afins a sua
area de atuacdo, a partir das
necessidades e demandas e de
conformidade com as orientacgoes
dadas pelo seu superior hierarquico.

Assessor de
Comunicagao e
Cerimonial

40 horas
semanais

01

Realizar, acompanhar e controlar a
divulgacdo de informagdes e temas de
interesse do Municipio.

Contatar os veiculos de comunicacao,
quando necessario e atendé-lo.

Acompanhar o Prefeito e os Secretarios
Municipais em entrevistas, discursos e
inauguragdes, preparando a pauta e os
discursos.

Manter arquivo atualizado de matéria
jornalistica de interesse da Prefeitura.

Dar suporte a Chefia de Gabinete na
organizagdo  do  cerimonial  das
solenidades promovidas pela Prefeitura.

Executar outras atividades afins a sua
area de atuacdo, a partir das

Ensino Superior Completo

R$ 1.200,00
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necessidades ¢ demandas e de
conformidade com as orientagdes dadas
pelo seu superior hierarquico.

Assessor Juridico 40 horas
semanais

01

Prestar servicos de assisténcia
juridica a Prefeitura Municipal de
Araputanga, nos diversos ramos do
Direito. Realizar pesquisas, elaborar
pareceres, responder a consultas
formuladas e elaborar pecas judiciais
e administrativas de interesse da
Prefeitura.

Defender os interesses da Prefeitura,
atuando como preposto nas varias
localidades ¢ foros, acompanhando a
tramitagdo dos processos, nas diversas
instdncias forenses e cuidando da
preparagdo de toda a documentagdo
habil, convocacdo de testemunhas,
apresentacdo de provas e atendo-se
especialmente, aos prazos, horarios e
datas.

Representar judicialmente a Prefeitura e
administrativamente, quando
necessario.

Ensino Superior completo, com
registro definitivo na Ordem
dos Advogados do Brasil —
OAB

R$ 4.909,16
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Verificar intimagdes publicadas no
Diério Oficial, tomando as providéncias
pertinentes e atendendo aos prazos
processuais.

Executar outras atividades afins a sua
unidade funcional, a partir das
necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas
pelo seu superior hierarquico.

Auditor Interno 40 horas 01 Exercer os controles estabelecidos nos
semanais diversos sistemas administrativos afetos
a sua area de atuagao.

Exercer o controle sobre o uso e guarda
de bens.

Avaliar a execugdo de contratos,
convénios, metas e limites
constitucionais ¢ legais.

Comunicar a Unidade Central de
Controle Interno qualquer irregularidade
ou ilegalidade.

Assessorar a  Administragdo  na

Ensino Superior completo

R$ 4.909,06
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interpretacdo  sobre a  legislacdo
pertinente.

Realizar auditoria interna.

Executar outras atividades afins a sua
unidade funcional, a partir das
necessidades e demandas da area e de
conformidade com as orientagdes dadas
pela sua chefia imediata.

Chefe de Gabinete 40 horas 01 Assessorar—o—Prefeito—Municipal—na
semanais representacio—politica—do—Municipio—e

Ensino Médio completo
(Alterado pela Lei 1591/2022)

R$ 4.909,16
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Compete ao Chefe de Gabinete do
Prefeito:

I - promover a organizagdio e a
manuten¢do de cadastro institucional;

I — providenciar a expedicdo de
convites, congratulagdes e outras
correspondéncias  alusivas a datas
significativas;

III - promover e coordenar em
articulagdo com a Secretaria de

Educacdo, a organizacdo de eventos e
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cerimoOnias civicas, culturais, sociais ou
oficiais promovidas, ou patrocinadas
pela Prefeitura;

IV - recepcionar as autoridades,
cidadaos e servidores que solicitarem
audiéncia com o Prefeito;

V - manter permanente contato com os
demais  poderes e  Autoridades
constituidas;

VI - planejar, organizar e controlar as
atividades de apoio administrativo ao
Prefeito, destacando-se:

a) organizagao da agenda do Prefeito;

b) recebimento, preparagao e
encaminhamento da correspondéncia do
Prefeito;

¢) recebimento, conferéncia, analise e
encaminhamento para despacho do

Prefeito do expediente interno e
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externo, recebido pela Prefeitura;

d) organizacdo e controle do sistema de
arquivo do Gabinete;

e) preparacao, registro e publicagdo dos
atos oficiais do Prefeito;

f) organizar e coordenar a elaboragdo de
relatérios do Prefeito.

Diretor 40 horas
semanais

16

Assistir a0 seu  Secretario  no
desempenho de suas fungdes;

Supervisionar, orientar € acompanhar as
atividades das unidades subordinadas;

Fazer executar a programacdo dos
trabalhos nos prazos previstos;

Baixar instrugdes de funcionamento das
unidades subordinadas;

Solicitar informagdes a outras unidades
da administrag¢@o publica municipal;

Encaminhar  papéis, processos e
expedientes diretamente as unidades
competentes para manifestacdo sobre os

Ensino médio completo

R$ 3.000,00
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assuntos neles tratados;

Atividades gerais:
a) elaborar ou participar da elaboragao
do programa de trabalho;

b) cumprir e fazer cumprir as leis, os
decretos, os regulamentos, as decisdes,
os prazos para desenvolvimento dos
trabalhos e as ordens das autoridades
superiores;

¢) transmitir aos seus subordinados as
diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;

d) contribuir para o desenvolvimento
integrado dos trabalhos;

e) dirimir ou providenciar as solugdes
de duavidas ou divergéncias que
surgirem em matéria de servigo;

f) dar ciéncia imediata ao Secretario ao
qual se subordina das irregularidades
administrativas de maior gravidade,
mencionando as providéncias tomadas e
propondo as que lhes sdo afetas;
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g) manter seu superior imediato
permanentemente informados sobre o
andamento das atividades das unidades
subordinadas;

h) providenciar as instrugdes de
processo de expedientes que devam ser
submetidos a consideragdo superior,
manifestando-se  conclusivamente a
respeito da matéria;

i) avocar, de modo geral ou em casos
especiais, as atribuigoes ou
competéncias das  unidades ou
servidores subordinados.

Diretor Escolar 40 horas
semanais

03

I - Representar a escola,
responsabilizando-se  pelo  seu
funcionamento;

Il - Coordenar, em consonancia com
o Conselho Deliberativo da
Comunidade Escolar, a elaboracéo,
a execucgao e a avaliagéo do Projeto
Politico-Pedagodgico e do Plano de
Desenvolvimento Estratégico da
Escola, observadas as Politicas

Ensino Superior

R$ 3.327,98
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Publicas da Secretaria Municipal de
Educacado, e outros processos de
planejamento;

Il - Coordenar a implementacao do
Projeto  Politico-Pedagdgico da
Escola, assegurando a unidade e o
cumprimento do curriculo e do
calendario escolar;

IV - Manter atualizado o
tombamento dos bens publicos,
zelando, em conjunto com todos os
segmentos da comunidade escolar,
pela sua conservagao;

V - Dar conhecimento a comunidade
escolar das diretrizes e normas
emitidas pelos 6rgaos do sistema de
ensino;

VI - Submeter ao Conselho
Deliberativo da Comunidade Escolar
para exame e parecer, no prazo
regulamentado, a prestagdo de
contas dos recursos financeiros
repassados a unidade escolar;
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VII - Divulgar a comunidade escolar
a movimentagdo financeira da
escola;

VIl - Coordenar o processo de
avaliacao das agbes pedagdgicas e
técnico-administrativo-financeiras
desenvolvidas na escola;

IX - apresentar, anualmente, a
Secretaria Municipal de Educacgao e
a comunidade escolar, a avaliagao
do cumprimento das metas
estabelecidas no Plano de
Desenvolvimento da Escola,
avaliacdo interna da Escola e as
propostas que visem a melhoria da
qualidade do ensino e ao alcance
das metas estabelecidas;

X - Cumprir e fazer cumprir a
legislacao vigente.

Xl — Submeter a cada seis meses, a
avaliagéo da Assembleia Geral da
Escola, seu Plano de Trabalho de

metas apresentado quando da
eleicdo, apresentando relatério a
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Secretaria Municipal de Educacao
com copia da Ata da Assembleia.
(Encluido pela Lei 1.373/2019)

Diretor de Centro de 40 horas
Educacao Infantil semanais

03

I - Representar a escola,
responsabilizando-se  pelo  seu
funcionamento;

Il - Coordenar, em consonancia com
0o Conselho Deliberativo da
Comunidade Escolar, a elaboracéo,
a execucgao e a avaliagéo do Projeto
Politico-Pedagogico e do Plano de
Desenvolvimento Estratégico da
Escola, observadas as Politicas
Publicas da Secretaria Municipal de
Educacado, e outros processos de
planejamento;

Il - Coordenar a implementacao do
Projeto  Politico-Pedagodgico  da
Escola, assegurando a unidade e o
cumprimento do curriculo e do
calendario escolar;

IV - Manter atualizado o
tombamento dos bens publicos,
zelando, em conjunto com todos os
segmentos da comunidade escolar,

Ensino Superior

RS 2.440,52
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pela sua conservagao;

V - Dar conhecimento a comunidade
escolar das diretrizes e normas
emitidas pelos 6rgaos do sistema de
ensino;

VI - Submeter ao Conselho
Deliberativo da Comunidade Escolar
para exame e parecer, no prazo
regulamentado, a prestacdo de
contas dos recursos financeiros
repassados a unidade escolar;

VII - Divulgar a comunidade escolar
a movimentagdo financeira da
escola;

VIII - Coordenar o processo de
avaliagdo das agbes pedagdgicas e
técnico-administrativo-financeiras
desenvolvidas na escola;

IX - apresentar, anualmente, a
Secretaria Municipal de Educagéo e
a comunidade escolar, a avaliagao
do cumprimento das metas
estabelecidas no Plano de
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Desenvolvimento da Escola,
avaliacdo interna da Escola e as
propostas que visem a melhoria da
qualidade do ensino e ao alcance
das metas estabelecidas;

X - Cumprir e fazer cumprir a
legislagao vigente.

XI — Submeter a cada seis meses, a
avaliagao da Assembleia Geral da
Escola, seu Plano de Trabalho de

metas apresentado quando da
eleicdo, apresentando relatorio a
Secretaria Municipal de Educacgao
com copia da Ata da Assembleia.

(Encluido pela Lei 1.373/2019)

Coordenador escolar 40 horas
semanais

03

| - Participar da coordenacéo,
execugao e avaliacdo da Proposta
Pedagdgica da escolg;

Il - Acompanhar e avaliar a pratica
docente, diagnosticando os pontos
divergentes com a  proposta
pedagdgica da escola e
estabelecendo dindmicas de
melhorias;

Ensino Superior Modalidade
Licenciatura

RS 2.440,52
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Il - Prover, juntamente com os
docentes, meios para a recuperagao
dos alunos de menor rendimento;

IV - Promover a articulagdo com as
familias e a comunidade, criando
processos de integracdo da
sociedade com a escola;

\'} - Elaborar, implementar,
acompanhar e avaliar planos,
programas e projetos voltados para
o desenvolvimento do sistema e\ou
rede de ensino e da escola, em
relagdo a aspectos pedagdgicos,
administrativos,  financeiros, de
pessoal e de recursos materiais.

VI - Desenvolver e coordenar
sessOes de estudo nos horarios de
Hora Atividade, Vviabilizando a
atualizagao pedagoégica em servico;

VII - Estimular e implantar
inovagbes pedagodgicas e divulgar
as experiéncias de  sucesso,
promovendo o intercambio entre
Unidades Escolares;
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VIl - Manter o fluxo de informagdes
atualizado entre a Unidade Escolar
e a SEMEC;

IX - Promover agdes que estimulem
a utilizacdo de espacos fisicos da
Unidade Escolar, bem como o uso
dos recursos disponiveis para a
melhoria da qualidade de ensino
como: bibliotecas, salas de leitura,
televisdo, laboratério de informatica
e outros, em articulagdo com a

diregao;

X - Identificar, orientar e
encaminhar, para Servigos
especializados, alunos que

apresentem necessidades de
atendimento diferenciado;

Xl - Promover e incentivar a
realizacdo de palestras, encontros e
similares, com grupos de alunos e
professores sobre temas relevantes
para a educagao preventiva integral
e cidadania;
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XIl - Promover reunides e encontros
com o0s pais, visando a integracao
escola / familia para promocao do
sucesso escolar dos alunos;

Xlll - Exercer outras atribuigcdes
correlatas e afins.

(Encluido pela Lei
1.373/2019)
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ANEXO IIT
Lei Municipal 971/2011

QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS

Referéncia Funciao Quantidade Descricao das Atividades Requisitos para a o exercicio da Gratificacio
funcio
Auditor Interno Geral 01 Responsabilizar-se por todos os atos de | Ser ocupante do cargo de auditor R$ 1.500,00

controle realizados nos diversos sistemas
administrativos afetos a sua area de atuagdo.

Exercer o controle sobre o uso e¢ guarda de
bens.

Avaliar a execugdo de contratos, convénios,
metas e limites constitucionais e legais.

Supervisionar o trabalho realizado pelos
controladores internos e demais servidores
designados para atuar no sistema de controle

publico interno, de provimento
efetivo nos quadros da Prefeitura
Municipal de Araputanga.
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interno.

Fazer a interface com os 6rgdos de controle
externo.

Assessorar a Administragdo na interpretagao
sobre a legislacdo pertinente sobre controle.

Gerente 26 Planejar, organizar e controlar as atividades e | Ser ocupante de cargo de

Alterado pela Lei programas em sua area de atuagdo, observadas | provimento efetivo nos quadros da

Municipal n° as competéncias da unidade em que estd | Prefeitura Municipal de Araputanga
1.356/2019 para 26 lotado. e possuir ensino médio completo.

Manter informacdes sobre recursos humanos,
patrim6nio e materiais afetos a sua area para
subsidiar as demais unidades da Prefeitura.

Elaborar planejamento organizacional;
promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional.

Atividades gerais:
a) participar da elaboragdo do programa de
trabalho;

b) cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos,

R$ 1.400,00
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os regulamentos, as decisdes, os prazos para
desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das
autoridades superiores;

c) transmitir aos seus subordinados as
diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;

d) contribuir para o desenvolvimento
integrado dos trabalhos;

e) dirimir ou providenciar as solugdes de
davidas ou divergéncias que surgirem em
matéria de servico;

f) dar ciéncia imediata ao Secretario ao qual se
subordina das irregularidades administrativas
de maior gravidade, mencionando as
providéncias tomadas e propondo as que lhes
sdo afetas;

g) manter seu  superior  imediato
permanentemente  informados  sobre o
andamento das atividades das unidades
subordinadas.

Supervisor 05 Planejar e supervisionar as atividades e | Ser ocupante de cargo de R$ 500,00
projetos em sua area de atuacdo, observadas as | provimento efetivo nos quadros da
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

competéncias da unidade em que esta lotado.
Manter rigoroso controle sobre as atividades
realizadas pelos servidores que lhe sao
subordinados.

Auxiliar os servidores que lhe sdo
subordinados a aperfeicoar o método de
trabalho.

Definir prioridades para que sejam executadas,
elaborando cronograma de trabalho.

Elaborar  planejamento organizacional,
promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional.

Prefeitura Municipal de Araputanga
e possuir ensino médio completo.

Chefia de Divisao 05 Distribuir o trabalho aos seus subordinados.

Rever os trabalhos realizados e orientar a
equipe sempre que necessario.

Incentivar e estimular os servidores que lhe
forem subordinados a especializarem-se.

Treinar os novos servidores ou aqueles que
forem designados para nova lotagao.

Fazer cumprir todas as normas em vigor no

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo nos quadros da
Prefeitura Municipal de
Araputanga.

R$ 250,00
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Municipio, zelando pela integral realizagdo
das atividades de sua unidade.

suas atribuigoes.

Prefeitura Municipal de Araputanga
e possuir ensino médio completo.

Membro da Junta do 01 Desenvolver as atividades afetas ao seu | Ser ocupante de cargo de R$ 500,00
Servigo Militar cargo de Origem no exercicio de atribuigfjes provimento efetivo nos quadros da
atinentes ao servico militar. Prefeitura Municipal de Araputanga
e possuir ensino médio completo.
Presidente de 03 Presidir a Comissdo Permanente para o qual | Ser ocupante de cargo de R$ 500,00
Comissdo Permanente for nomeado realizando com presteza suas | provimento efetivo nos quadros da
atribuigdes. Prefeitura Municipal de Araputanga
e possuir ensino médio completo.
Participar, com os demais membros, de todas
as reunides da Comissdo Permanente.
Fundamentar todas as suas deliberagoes e
fazer constar em ata todas as ocorréncias tidas
no ambito na Comissdo Permanente.
Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuigdes enquanto perdurar sua
designagdo para presidir a Comissdo
Permanente.
Membro de Comissao 06 Atuar junto a Comissdo Permanente para o | Ser ocupante de cargo de R$ 200,00
Permanente qual for nomeado realizando com presteza | provimento efetivo nos quadros da

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Estudar os casos e conhecer a legislagdo
necessaria para o desenvolvimento das
atividades da Comissdao Permanente.

Participar, com os demais membros, de todas
as reunides da Comissdo Permanente.

Fundamentar todas as suas deliberagdes e
fazer constar em ata todas as ocorréncias tidas
no ambito na Comissdo Permanente.

Pedir designagdo de membro suplente quando
justificadamente ndo puder atuar na Comissdo
Permanente.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuicdes enquanto perdurar sua
designagdo para atuar junto a Comissdo
Permanente.

Pregoeiro 01

Praticar os atos de competéncia do pregoeiro
nas licitagdes na modalidade pregdo, dentre os
quais, credenciar os interessados; receber os
envelopes das propostas de pregos e da
documentacao de habilitacdo; abrir e examinar
os envelopes; classificar as propostas;
conduzir a fase de lances verbais; habilitar as
licitantes; declarar a vencedora; negociar com

Ser ocupante de cargo de
provimento efetivo nos quadros da
Prefeitura Municipal de
Araputanga, possuir ensino médio
completo e curso de capacitacao
especifica para o exercicio da
atribui¢o de pregoeiro.

R$ 500,00

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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o autor da melhor proposta; elaborar a ata;
conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
receber e examinar os recursos administrativo
e encaminha-los a autoridade superior quando
for o caso; encaminhar o0 processo
devidamente instruido, apds a adjudicacdo, a
autoridade superior, visando a homologacao e
a contratacao.

Fundamentar todas as suas deliberagdes e
fazer constar em ata todas as ocorréncias tidas
no Pregdo.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuigdes enquanto perdurar sua
designagdo para atuar como pregoeiro.

Membros da equipe de 02 Prestar auxilio ao pregoeiro, realizando com | Ser ocupante de cargo de R$ 200,00

apoio presteza suas atribuigdes. provimento efetivo nos quadros da
Prefeitura Municipal de Araputanga
Estudar os casos e conhecer a legislagdo | e possuir ensino médio completo.
necessaria para o desenvolvimento de suas
atividades.

Participar, com os demais membros, de todas
as reunioes e sessoes.

Pedir designacdo de membro suplente quando
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PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
! CNPJ 15.023.914/0001-45

justificadamente ndo puder atuar.

Exercer com zelo e responsabilidade todas as
suas atribuicdes enquanto perdurar sua
designagdo.

Anexo IV
Distribuicao dos Cargos de Provimento Efetivo em Classes
Lei Municipal n° 971/2011

Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
2 2 1 1 0 0
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
3 3 1 1 1 0
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Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
4 4 2 1 1 0
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
5 5 2 2 1 0
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
6 6 2 2 1 1
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
7 7 3 2 1 1

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso
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Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
8 8 3 2 2 1
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
9 9 4 3 2 1
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
10 10 4 3 2 1
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
11 11 4 3 2 1

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
12 12 5 4 2 1
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
13 13 5 4 3 1
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
14 14 6 4 3 1
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
15 15 6 5 3 2
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Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
16 16 6 5 3 2
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
17 17 7 5 3 2
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
18 18 7 5 4 2
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
19 19 8 6 4 2
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Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
20 20 8 6 4 2
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
22 22 9 7 4 2
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
24 24 10 7 5 2
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
26 26 10 8 5 3
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Estado de Mato Grosso
PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
28 28 11 8 6 3
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
30 30 12 9 6 3
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
3 32 13 10 6 3
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
34 34 14 10 7 3
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Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
36 36 14 11 7 4
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
38 38 15 11 8 4
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
40 40 16 12 8 4
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
45 45 18 14 9 5
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Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
50 50 20 15 10 5
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
55 55 22 17 11 6
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
60 60 24 18 12 6
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
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Estado de Mato Grosso
PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

65 65 26 20 13 7
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
70 70 28 21 14 7
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
75 75 30 23 15 8
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
80 30 32 24 16 8
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
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85 85 34 26 17 9
Quantidade de Classe I Classe I1 Classe 111 Classe IV Classe V
cargos
9 90 36 27 18 9
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
05 95 38 29 19 10
Quantidade de Classe I Classe II Classe II1 Classe IV Classe V
cargos
100 100 40 30 20 10

Quadro demonstrativo de Composicio
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Quantidade de Classe I Classe IT Classe III Classe IV Classe V
cargos
numero total de cargos Quantidade total | 40% do numero total | 30% do nimero total | 20% do numero 10% do numero total
criados por lei de cargos criados de cargos de cargos total de cargos de cargos
ANEXOV

Lei Municipal n° 971/2011
Planilha de Variagao Salarial para Progressao Vertical e Horizontal

O Quadro I aplica-se aos seguintes cargos: Agente Comunitario de Saude, Agente de Limpeza
Publica, Auxiliar de Servicos Gerais, Bragal, Cozinheiro, Vigia e Zelador.

Salario Base: R$ 540,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 540,00 R$ 588,60 R$ 637,20 R$ 685,80 R$ 734,40
Quadro I B R$ 548,10 R$ 596,70 R$ 645,30 R$ 693,90 R$ 742,50
C R$ 556,20 R$ 604,80 R$ 653,40 R$ 702,00 R$ 750,60
D R$ 564,30 R$ 612,90 R$ 661,50 R$ 710,10 R$ 758,70
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E

R$ 572,40

R$ 621,00

R$ 669,60

R$ 718,20

R$ 766,80

F

R$ 580,50

R$ 629,10

R$ 677,70

R$ 726,30

R$ 774,90

O Quadro II aplica-se aos seguintes cargos: Agente de Combate as Endemias, Auxiliar

Administrativo, Auxiliar de Laboratorio e Auxiliar de Saude Bucal.

Salario Base: R$ 580,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 580,00 R$ 632,20 R$ 684,40 R$ 736,60 R$ 788,80
B R$ 588,70 R$ 640,90 R$ 693,10 R$ 745,30 R$ 797,50
Quadro II C R$ 597,40 R$ 649,60 R$ 701,80 R$ 754,00 R$ 806,20
D R$ 606,10 R$ 658,30 R$ 710,50 R$ 762,70 R$ 814,90
E R$ 614,80 R$ 667,00 R$ 719,20 R$ 771,40 R$ 823,60
F R$ 623,50 R$ 675,70 R$ 727,90 R$ 780,10 R$ 832,30
O Quadro III aplica-se aos seguintes cargos: Agente de Satude, Coveiro e Encanador.
Salario Base: R$ 650,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 650,00 R$ 708,50 R$ 767,00 R$ 825,50 R$ 884,00
B R$ 659,75 R$ 718,25 R$ 776,75 R$ 835,25 R$ 893,75
Quadro III C R$ 669,50 R$ 728,00 R$ 786,50 R$ 845,00 R$ 903,50
D R$ 679,25 R$ 737,75 R$ 796,25 R$ 854,75 R$ 913,25
E R$ 689,00 R$ 747,50 R$ 806,00 R$ 864,50 R$ 923,00
F R$ 698,75 R$ 757,25 R$ 815,75 R$ 874,25 R$ 932,75
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O Quadro IV aplica-se aos seguintes cargos: Operador do SMAE.

Salario Base: R$ 750,00
Grau Classe | Classe ll Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 750,00 R$ 817,50 R$ 885,00 R$ 952,50 R$ 1.020,00
B R$ 761,25 R$ 828,75 R$ 896,25 R$ 963,75 R$ 1.031,25
Quadro IV C R$ 772,50 R$ 840,00 R$ 907,50 R$ 975,00 R$ 1.042,50
D R$ 783,75 R$ 851,25 R$ 918,75 R$ 986,25 R$ 1.053,75
E R$ 795,00 R$ 862,50 R$ 930,00 R$ 997,50 R$ 1.065,00
F R$ 806,25 R$ 873,75 R$ 941,25 R$ 1.008,75 R$ 1.076,25

O Quadro V aplica-se aos seguintes cargos: Telefonista
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Salario Base: R$ 780,00
Gra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 780,00 R$ 850,20 R$ 920,40 R$ 990,60 R$ 1.060,80
B R$ 791,70 R$ 861,90 R$932,10| R$1.002,30| R$ 1.072,50
Quadro V C R$ 803,40 R$ 873,60 R$943,80| R$1.014,00| R$ 1.084,20
D R$ 815,10 R$ 885,30 R$ 955,50 R$1.025,70| R$ 1.095,90
E R$ 826,80 R$ 897,00 R$ 967,20 R$ 1.037,40 R$ 1.107,60
F R$ 838,50 R$ 908,70 R$ 978,90 R$ 1.049,10 R$ 1.119,30
O Quadro VI aplica-se aos seguintes cargos: Orientador de Oficina de Artes.
Salario Base: R$ 800,00
Gra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
Quadro VI A R$ 800,00 R$ 872,00 R$ 944,00 R$ 1.016,00 R$ 1.088,00
u B R$ 812,00 R$ 884,00 R$ 956,00 R$ 1.028,00 R$ 1.100,00
Cc R$ 824,00 R$ 896,00 R$ 968,00 R$ 1.040,00 R$ 1.112,00
Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso ‘, o
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D R$ 836,00 R$ 908,00 R$ 980,00 R$ 1.052,00 R$ 1.124,00
E R$ 848,00 R$ 920,00 R$ 992,00 R$ 1.064,00 R$ 1.136,00
F R$ 860,00 R$ 932,00 R$ 1.004,00 R$ 1.076,00 R$ 1.148,00
O Quadro VII aplica-se aos seguintes cargos: Assistente Administrativo,
Auxiliar de Enfermagem, Eletricista e Motorista.
Salario Base: R$ 1.050,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
Quadro VII A R$ 1.050,00 R$ 1.144,50 R$ 1.239,00 R$ 1.333,50 R$ 1.428,00
B R$ 1.065,75 R$ 1.160,25 R$ 1.254,75 R$ 1.349,25 R$ 1.443,75
Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso B
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Cc R$ 1.081,50| R$ 1.176,00( R$1.270,50| R$ 1.365,00| R$ 1.459,50
D R$ 1.097,25| R$1.191,75( R$1.286,25| R$ 1.380,75| R$ 1.475,25
E R$ 1.113,00| R$ 1.207,50( R$ 1.302,00] R$ 1.396,50| R$ 1.491,00
F R$ 1.128,75| R$ 1.223,25( R$1.317,75| R$ 1.412,25| R$ 1.506,75

O Quadro VIII aplica-se aos seguintes cargos: Auxiliar de Oficina, Fiscal de Obras e Posturas,
Fiscal de Tributos Municipais, Fiscal de Vigilancia Sanitaria, Instrutor de Informatica e

Pedreiro.
Salario Base: R$ 1.300,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 1.300,00 R$ 1.417,00 R$ 1.534,00 R$ 1.651,00 R$ 1.768,00
B R$ 1.319,50 R$ 1.436,50 R$ 1.553,50 R$ 1.670,50 R$ 1.787,50
Quadro VIII C R$ 1.339,00 R$ 1.456,00 R$ 1.573,00 R$ 1.690,00 R$ 1.807,00

D R$ 1.358,50 R$ 1.475,50 R$ 1.592,50 R$ 1.709,50 R$ 1.826,50
E R$ 1.378,00 R$ 1.495,00 R$ 1.612,00 R$ 1.729,00 R$ 1.846,00
F R$ 1.397,50 R$ 1.514,50 R$ 1.631,50 R$ 1.748,50 R$ 1.865,50

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

O Quadro IX aplica-se aos seguintes cargos: Mecanico de Caminhdes e Carros,

Mecanico Soldador e Operador de Maquinas Pesadas.

Salario Base: R$ 1.400,00
Gra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 1.400,00 R$ 1.526,00 R$ 1.652,00 R$ 1.778,00 R$ 1.904,00
B R$ 1.421,00 R$ 1.547,00 R$ 1.673,00 R$ 1.799,00 R$ 1.925,00
Quadro IX C R$ 1.442,00 R$ 1.568,00 R$ 1.694,00 R$ 1.820,00 R$ 1.946,00

D R$ 1.463,00 R$ 1.589,00 R$ 1.715,00 R$ 1.841,00 R$ 1.967,00
E R$ 1.484,00 R$ 1.610,00 R$ 1.736,00 R$ 1.862,00 R$ 1.988,00
F R$ 1.505,00 R$ 1.631,00 R$ 1.757,00 R$ 1.883,00 R$ 2.009,00

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso %
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

O Quadro X aplica-se aos seguintes cargos: Bibliotecario e Monitor de Esportes.

Salario Base: R$ 1.500,00

ra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 1.500,00 R$ 1.635,00 R$ 1.770,00 R$ 1.905,00 R$ 2.040,00
B R$ 1.522,50 R$ 1.657,50 R$ 1.792,50 R$ 1.927,50 R$ 2.062,50

Quadro X C R$ 1.545,00 R$ 1.680,00 R$ 1.815,00 R$ 1.950,00 R$ 2.085,00
D R$ 1.567,50 R$ 1.702,50 R$ 1.837,50 R$ 1.972,50 R$ 2.107,50
E R$ 1.590,00 R$ 1.725,00 R$ 1.860,00 R$ 1.995,00 R$ 2.130,00
F R$ 1.612,50 R$ 1.747,50 R$ 1.882,50 R$ 2.017,50 R$ 2.152,50

O Quadro XI aplica-se ao seguinte cargo: Técnico Agricola, Técnico em Enfermagem, Técnico
de Saude Bucal, Técnico em Radiologia, Técnico Florestal e Agente de Vigilancia Ambiental.

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Salario Base: R$ 1.750,00
ra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 1.750,00f R$ 1.907,50 R$2.065,00( R$2.222,50| R$2.380,00
B R$ 1.776,25| R$1.933,75| R$2.091,25| R$2.248,75| R$2.406,25
Quadro XI C R$ 1.802,50 R$ 1.960,00 R$2.117,50| R$2.275,00] R$2.432,50
D R$ 1.828,75| R$1.986,25| R$2.143,75| R$2.301,25| R$2.458,75
E R$ 1.855,00f R$2.012,50 R$2.170,00( R$2.327,50| R$2.485,00
F R$ 1.881,25| R$2.038,75| R$2.196,25| R$2.353,75| R$2.511,25
O Quadro XII aplica-se ao seguinte cargo: Instrutor de Atividades Fisicas.
Salario Base: R$ 1.860,00
ra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 1.860,00 R$2.027,40 R$2.194,80( R$2.362,20| R$2.529,60
B R$ 1.887,90 R$ 2.055,30 R$2.222,70( R$2.390,10| R$2.557,50
Quadro XII C R$ 1.915,80( R$2.083,20 R$2.250,60( R$2.418,00| R$2.585,40
D R$ 1.943, 70 R$2.111,10 R$2.278,50| R$2.44590| R$2.613,30
E R$ 1.971,60( R$2.139,00 R$2.306,40| R$2.473,80| R$2.641,20
F R$ 1.999,50( R$2.166,90 R$2.334,30( R$2.501,70| R$2.669,10
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O Quadro XIII aplica-se ao seguinte cargo: Quimico.

Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Salario Base: R$ 2.000,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 2.000,00 R$ 2.180,00 R$ 2.360,00 R$ 2.540,00 R$ 2.720,00
B R$ 2.030,00 R$ 2.210,00 R$ 2.390,00 R$ 2.570,00 R$ 2.750,00
Quadro XIII C R$ 2.060,00 R$ 2.240,00 R$ 2.420,00 R$ 2.600,00 R$ 2.780,00
D R$ 2.090,00 R$ 2.270,00 R$ 2.450,00 R$ 2.630,00 R$ 2.810,00
E R$ 2.120,00 R$ 2.300,00 R$ 2.480,00 R$ 2.660,00 R$ 2.840,00
F R$ 2.150,00 R$ 2.330,00 R$ 2.510,00 R$ 2.690,00 R$ 2.870,00
O Quadro XIV aplica-se ao seguinte cargo: Mecanico de Maquinas Pesadas.
Salario Base: R$ 2.100,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 2.100,00 R$ 2.289,00 R$ 2.478,00 R$ 2.667,00 R$ 2.856,00
B R$ 2.131,50 R$ 2.320,50 R$ 2.509,50 R$ 2.698,50 R$ 2.887,50
Quadro XIV C R$ 2.163,00 R$ 2.352,00 R$ 2.541,00 R$ 2.730,00 R$ 2.919,00
D R$ 2.194,50 R$ 2.383,50 R$ 2.572,50 R$ 2.761,50 R$ 2.950,50
E R$ 2.226,00 R$ 2.415,00 R$ 2.604,00 R$ 2.793,00 R$ 2.982,00
F R$ 2.257,50 R$ 2.446,50 R$ 2.635,50 R$ 2.824,50 R$ 3.013,50

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

O Quadro XV aplica-se ao seguinte cargo: Fonoaudiologo e Nutricionista.

Salario Base: R$ 2.550,00
ra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 2.550,00 R$ 2.779,50 R$ 3.009,00 R$ 3.238,50 R$ 3.468,00
B R$ 2.588,25 R$ 2.817,75 R$ 3.047,25 R$ 3.276,75 R$ 3.506,25

Quadro XV C R$ 2.626,50 R$ 2.856,00 R$ 3.085,50 R$ 3.315,00 R$ 3.544,50

D R$ 2.664,75 R$ 2.894,25 R$ 3.123,75 R$ 3.353,25 R$ 3.582,75
E R$ 2.703,00 R$ 2.932,50 R$ 3.162,00 R$ 3.391,50 R$ 3.621,00
F R$ 2.741,25 R$ 2.970,75 R$ 3.200,25 R$ 3.429,75 R$ 3.659,25

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736

CEP 78.260-000 — Araputanga — Mato Grosso %
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

O Quadro XVI aplica-se ao seguinte cargo: Assistente Social, Bioquimico, Dentista (20hs),
Farmacéutico, Fisioterapeuta e Psicologo.

Salario Base: R$ 2.800,00
ra Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 2.800,00 R$ 3.052,00 R$ 3.304,00 R$ 3.556,00 R$ 3.808,00
B R$ 2.842,00 R$ 3.094,00 R$ 3.346,00 R$ 3.598,00 R$ 3.850,00

Quadro XVI C R$ 2.884,00 R$ 3.136,00 R$ 3.388,00 R$ 3.640,00 R$ 3.892,00

D R$ 2.926,00 R$ 3.178,00 R$ 3.430,00 R$ 3.682,00 R$ 3.934,00
E R$ 2.968,00 R$ 3.220,00 R$ 3.472,00 R$ 3.724,00 R$ 3.976,00
F R$ 3.010,00 R$ 3.262,00 R$ 3.514,00 R$ 3.766,00 R$ 4.018,00

Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

O Quadro XVII aplica-se ao seguinte cargo: Auditor Publico Interno, Procurador Juridico e
Técnico Contébil.

Salario Base: R$ 3.000,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 3.000,00f R$ 3.270,00 R$ 3.540,00( R$3.810,00| R$ 4.080,00
B R$ 3.045,00f R$3.315,00 R$ 3.585,00( R$3.855,00|] R$4.125,00
Quadro XVII | C R$ 3.090,00( R$ 3.360,00 R$ 3.630,00( R$3.900,00| R$4.170,00
D R$ 3.135,00f R$ 3.405,00 R$ 3.675,00( R$3.945,00| R$4.215,00
E R$ 3.180,00f R$ 3.450,00 R$ 3.720,00( R$3.990,00| R$ 4.260,00
F R$ 3.225,00( R$ 3.495,00 R$ 3.765,00f R$4.035,00| R$4.305,00
O Quadro XVIII aplica-se ao seguinte cargo: Contador.
Salario Base: R$ 3.200,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 3.200,00| R$ 3.488,00 R$ 3.776,00( R$4.064,00| R$4.352,00
Quadro B R$ 3.248,00| R$ 3.536,00 R$3.824,00f R$4.112,00] R$4.400,00
XVIII C R$ 3.296,00| R$ 3.584,00 R$ 3.872,00f R$4.160,00] R$4.448,00
D R$ 3.344,00f R$ 3.632,00 R$ 3.920,00( R$4.208,00| R$ 4.496,00
E R$ 3.392,00f R$ 3.680,00 R$3.968,00f( R$4.256,00| R$4.544,00
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

| | F | R$3440,00] R$3.728,00] R$4.016,00] R$4.304,00] R$4.592,00]
Quadro XIX aplica-se ao seguinte cargo: Médico Veterinario.
Salario Base: R$ 3.500,00
Grau Classe | Classe Il Classe Il Classe IV Classe V
A R$ 3.500,00| R$ 3.815,00 R$ 4.130,00| R$4.445,00| R$4.760,00
B R$ 3.552,50 R$ 3.867,50 R$ 4.182,50 R$ 4.497,50 R$ 4.812,50
Quadro XIX C R$ 3.605,00| R$ 3.920,00 R$ 4.235,00| R$4.550,00| R$4.865,00
D R$ 3.657,50 R$ 3.972,50 R$ 4.287,50 R$ 4.602,50 R$ 4.917,50
E R$ 3.710,00 R$ 4.025,00 R$ 4.340,00 R$ 4.655,00 R$ 4.970,00
F R$ 3.762,50 R$ 4.077,50 R$ 4.392,50 R$ 4.707,50 R$ 5.022,50
O Quadro XX aplica-se ao seguinte cargo: Enfermeiro.
Salario Base: R$ 4.200,00
[ Quadro XX |[Grau| Classel | Classell | Classelll | Classelv | ClasseV |
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

A R$ 4.200,00| R$4.578,00( R$4.956,00] R$5.334,00) R$5.712,00
B R$ 4.263,00] R$4.641,00( R$5.019,00] R$5.397,00| R$5.775,00
C R$ 4.326,00) R$4.704,00( R$5.082,00] R$5.460,00) R$ 5.838,00
D R$ 4.389,00) R$4.767,00( R$5.14500| R$5.523,00) R$5.901,00
E R$ 4.452,00) R$4.830,00( R$5.208,00] R$5.586,00) R$5.964,00
F R$ 4.515,00| R$4.893,00( R$5.271,00] R$5.649,00| R$6.027,00

O Quadro XXI aplica-se ao seguinte cargo: Dentista (PSF), Médico Clinico Geral (20hs)

Médico Especialista 1.

Salario Base: R$ 4.350,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$4.350,00| R$4.741,50| R$5.133,00| R$5.52450| R$5.916,00
B R$ 4.415,25| R$4.806,75| R$5.198,25 R$5.589,75| R$5.981,25
Quadro XXI C R$ 4.480,50| R$4.872,00] R$5.263,50| R$5.655,00f R$ 6.046,50
D R$ 4.545,75| R$4.937,25| R$5.328,75| R$5.720,25| R$6.111,75
E R$4.611,00f R$5.002,50| R$5.394,00f R$5.78550| R$6.177,00
F R$4.676,25| R$5.067,75| R$5.459,25| R$5.850,75| R$6.242,25

Quadro XXII aplica-se ao seguinte cargo: Médico Especialista 2.

Salario Base:

R$ 7.400,00
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Estado de Mato Grosso

PREFEI MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
CNPJ 15.023.914/0001-45

Quadro XXII

Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 7.400,00| R$8.066,00] R$8.732,00 R$9.398,00( R$ 10.064,00
B R$7.511,00] R$8.177,00] R$8.843,00 R$9.509,00( R$ 10.175,00
C R$ 7.622,00| R$8.288,00] R$8.954,00| R$9.620,00( R$ 10.286,00
D R$ 7.733,00| R$8.399,00] R$9.065,00| R$9.731,00| R$ 10.397,00
E R$ 7.844,00] R$8.510,00] R$9.176,00| R$9.842,00| R$ 10.508,00
F R$ 7.955,00] R$8.621,00] R$9.287,00 R$9.953,00( R$ 10.619,00

O Quadro XXIII aplica-se ao seguinte cargo: Médico Especialista 3 e Médico do PSF.

Salario Base: R$ 10.500,00
Grau Classe | Classe Il Classe lll Classe IV Classe V
A R$ 10.500,00 | R$ 11.445,00| R$ 12.390,00 | R$ 13.335,00 | R$ 14.280,00
Quadro B R$ 10.657,50 | R$ 11.602,50 | R$ 12.547,50 | R$ 13.492,50 | R$ 14.437,50
XXIII C R$ 10.815,00| R$ 11.760,00 | R$ 12.705,00 | R$ 13.650,00 | R$ 14.595,00
D R$ 10.972,50 [ R$ 11.917,50| R$ 12.862,50 [ R$ 13.807,50 | R$ 14.752,50
E R$ 11.130,00 [ R$ 12.075,00| R$ 13.020,00 [ R$ 13.965,00| R$ 14.910,00
F R$ 11.287,50 | R$ 12.232,50| R$ 13.177,50 [ R$ 14.122,50| R$ 15.067,50
O Quadro XXIV aplica-se ao seguinte cargo: Orientador Social.
Salario Base: R$ 1.353,22
Rua Antenor Mamedes, n° 911 — Fone/Fax (65) 3261-1736
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Estado de Mato Grosso

Quadro
XXIV

Grau Classe 1 Classe 11 Classe 111 Classe IV Classe V
A 1.353,22 1.475,01 1.596,80 1.718,59 1.840,38
B 1.373,52 1.495,30 1.617,09 1.738,88 1.860,67
C 1.393,81 1.515,60 1.637,39 1.759,18 1.880,97
D 1.414,11 1.535,90 1.657,69 1.779,48 1.901,27
E 1.434,41 1.556,20 1.677,99 1.799,78 1.921,57
F 1.454,71 1.576,50 1.698,29 1.820,08 1.941,87
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