MATO GROSSO
FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
1/5
CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA Ne: DATA DA VIGENCIA:

18/2010 29/06/2010

ASSUNTO: ALIENACAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

SETORES ENVOLVIDOS: PATRIMONIO, LICITACOES, CONTABILIDADE,
ASSESSORIA JURIDICA E TODAS AS SECRETARIAS

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Normatizar os procedimentos de alienacéo de bens méveis e imoveis;

1.2) Estabelecer as normas gerais na alienacao de bens moéveis e imoveis;

1.3) Obedecer os dispositivo contidos na Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes.

2) DOS PROCEDIMENTOS:
2.1) Do Fluxo da Alienacéo de Bens:

2.1.1) O Secretério interessado fara o levantamento dos bens considerados antieconémicos e
encaminhard a relacdo dos bens a serem alienados para a autorizacéo do Prefeito;

2.1.2) O Prefeito solicitara a Comissao de Inventario e Avaliacdo para procederem a avaliacdo dos
bens que serdo alienados;

2.1.3) Apéds a avaliacdo dos bens sera encaminhado a Comissdo Permanente de Licitacdo para
abertura do procedimento licitatério na modalidade adequada;

2.2) Da Alienacao de Bens Mdveis:

2.2.1) Os bens moveis que poderdo ser alienados sdo os considerados inserviveis, em desuso,
obsoletos, antieconbmicos, os apreendidos legalmente ou penhorados, ou outra razdo que
justifique a alienacéo para a Administragéo Publica;

2.2.2) A alienacgdo de bens mdéveis ndo depende de prévia autorizagdo legislativa, mas a previséo
de tal receita na Lei Or¢camentaria Anual — LOA somente devera ocorrer se houver moveis
inserviveis para serem alienados pelo Municipio no exercicio seguinte;

2.2.3) A previsédo de receita de alienacdo de bens devera ser baseada na avaliacdo dos bens
moveis que a Administracdo Publica pretende alienar no exercicio seguinte.

2.3) Da Alienacéao de Bens Imoveis:

2.3.1) Os bens iméveis que poderdo ser alienados sdo os ndo utilizados, os recebidos em
decorréncia de procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento e 0s que ndo atendem ao
interesse da Administracdo Publica;

2.3.2) A alienagéo de bens imoveis devera ser previamente autorizada pelo Poder Legislativo por
meio de lei especifica, sendo condi¢cdo essencial para a previsdo de tal receita no projeto da Lei
Orcamentéria Anual — LOA;
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2.3.3) A receita de alienacdo de bens iméveis sera incluida na Lei Orcamentaria Anual — LOA
guando houver lei especifica que autorize a alienagédo de imével do Municipio e previsado do valor
da alienacdo do bem imdvel.

Obs.: Caso a autorizacdo do Poder Legislativo ocorra durante a execucdo do orcamento, tal
receita sera incluida no decorrer do exercicio.

2.4) Do Procedimento Licitatorio na Modalidade Leildo:

2.4.1) Autorizar a abertura do processo administrativo, com o devido protocolo;
2.4.2) Elaborar a minuta do edital;

2.4.3) Autorizar a realizacao do leildo;

2.4.4) Publicar o aviso na Imprensa Oficial;

2.4.5) Afixar o edital em local apropriado da administracao;

2.4.6) Receber, examinar e decidir sobre impugnacdes ao edital, se houver;

2.4.7) Possibilitar o exame prévio, pelos interessados, dos bens a serem alienados;
2.4.8) Abrir o procedimento de leildo;

2.4.9) Lavrar ata circunstanciada dos atos publicos de julgamento das propostas e, se for o caso,
da habilitacéo;

2.4.10) Receber os documentos de habilitacéo, se for o caso;

2.4.11) Receber, examinar e decidir sobre recursos em face da decisédo sobre a habilitagéo, se
houver;

2.4.12) Receber os lances de viva voz;

2.4.13) Declarar o resultado final do certame;

2.4.14) Homologar o processo licitatério;

2.4.15) Adjudicar o objeto licitado ao vencedor do certame;

2.4.16) Receber, conforme prévia combinacdo, o pagamento ou adiantamento, e no prazo previsto,
a complementacgéo do lance, conforme dispuser o edital;

2.4.17) Assinar a ata, todos os presentes;

2.4.18) Quando for o caso, fornecer a escritura publica do bem imodvel alienado, apds o
recebimento integral do valor de alienacao;
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2.4.19) Publicar o resultado do certame.
2.5) Da Participagé&o no Leildo:
2.5.1) De Pessoa Fisica:

2.5.1.1) Diretamente, mediante sua presenca pessoal e apresentacdo dos documentos de RG e
CPF;

2.5.1.2) Indiretamente, por intermédio de Procurador, formalmente designado por procuragéo, com
firma reconhecida em tabelido ou por instrumento publico;

2.5.1.3) Os licitantes deverdo assinar a lista de presenca, e as propostas deverdo ser formuladas
verbalmente, em hasta publica, pelos interessados, no dia e hora determinados no presente edital,
sendo que o preco ofertado devera ser igual ou superior a avaliacao.

2.5.2) De Pessoa Juridica:

2.5.2.1) Diretamente, mediante a presenca pessoal do licitante, no caso de empresa individual, ou
de seu representante legal, em ambos 0s casos, consoante designacdo expressa no Contrato
Social (ou equivalente), e apresentacao dos documentos de RG e CPF;

2.5.2.2) Indiretamente, por intermédio de Procurador, formalmente designado em procuracéo, com
firma reconhecida em tabelido ou por instrumento publico;

2.5.2.3) Os licitantes deverdo assinar a lista de presenca, e as propostas deverdo ser formuladas
verbalmente, em hasta publica, pelos interessados, no dia e hora determinados no presente edital,
sendo que o preco ofertado devera ser igual ou superior & avaliagéo.

2.6) Da Oferta dos Lances:

2.6.1) O lance inicial tera por base o valor da avaliagdo atribuida a cada bem pela Comissédo de
Inventario e Avaliacdo nomeada pela administragdo municipal,

2.6.2) A administracdo municipal reserva-se ao direito de aceitar a proposta que lhe parecer mais
vantajosa ao interesse publico, rejeitar no todo ou em parte, ou ainda anular o presente edital;

2.6.3) Seréa considerada vencedora a oferta verbal mais elevada para cada lote;

2.6.4) Caso a proposta seja elaborada por terceiros, devera a mesma estar acompanhada de
instrumento publico de Procuragdo em sua forma original, sob pena de desconsideracdo da
mesma.

2.7) Da Retirada dos Bens:
2.7.1) Dos Veiculos:
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2.7.1.1) O arrematante devera retirar a guia no Departamento de Tributacdo para efetuar o
pagamento do bem arrematado;

2.7.1.2) O Setor de Licitacdo far4 a conferéncia com a Tesouraria para verificacdo do efetivo
pagamento;

2.7.1.3) O recibo de transferéncia de veiculo devera ser assinado pelo Prefeito e pelo arrematante,
para fazer a transferéncia no DETRAN;

2.7.1.4) Depois de realizado a transferéncia de acordo com os tramites legais, sera elaborado o
termo de entrega, apds assinado, anexara copia do edital, da ata, do termo de adjudicacédo, termo
de posse do Prefeito e documentos pessoais do mesmo, que serd arquivado no processo de
licitacao;

Obs.: A liberacdo do Certificado de Registro de Veiculo ocorrera a partir do 3° (terceiro) dia
atil, a contar da data do pagamento da totalidade do bem.

2.7.1.5) Caso o arrematante ndo proceda a retirada dos bens leiloados no prazo estipulado no
edital, contados da lavratura da ata, sera considerado desistente aos bens arrematados.

2.7.1.6) O (s) bem (ns) arrematado (s) ndo podera (o) ser recuperado (s) ou consertado (s) no
local do leildo. Ficara a cargo do arrematante todas as despesas inerentes a retirada dos bens
arrematados, inclusive impostos, taxas e as despesas com desmontagem, montagem, transporte,
frete e outras que porventura sobrevierem.

2.7.1.7) Os bens deverdo ser pagos e retirados no prazo estipulado no edital, caso contrario o
arrematante podera sofrer as penas e sanc¢des previstas no edital.

2.7.2) Dos Demais Bens:

2.7.2.1) O arrematante devera retirar a guia no Departamento de Tributagdo para efetuar o
pagamento do bem arrematado;

2.7.2.2) O Setor de LicitacBes fara a conferéncia com a Tesouraria para verificacdo do efetivo
pagamento;

2.7.2.3) Sera elaborado o termo de entrega, apds assinado, anexara cOpia do edital, da ata, do
termo de adjudicacdo, termo de posse do Prefeito e documentos pessoais do mesmo, que sera
arquivado no processo de licitacao;

2.7.2.4) Caso o arrematante ndo proceda a retirada dos bens leiloados no prazo estipulado no
edital, contados da lavratura da ata, sera considerado, desistente perdendo o direito aos bens
arrematados;
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2.7.2.5) O (s) bem (ns) arrematado (s) ndo podera (a o) ser recuperado (s) ou consertado (s) no
local do leildo. Ficarda a cargo do arrematante todas as despesas inerentes a retirada dos bens
arrematados, inclusive impostos, taxas e as despesas com desmontagem, montagem, transporte,
frete e outras que porventura sobrevierem;

2.7.2.6) Os bens deverdo ser pagos e retirados no prazo estipulado no edital, caso contrario o
arrematante podera sofrer as sancdes previstas no edital.

2.7.3) Dos Bens Imoveis:

2.7.3.1) Quando se tratar de alienacdo de bens imdveis devera ser lavrada a escritura publica e
averbada a transferéncia no Cartério de Registro de Iméveis.

3) DAS DISPOSICOES GERAIS:
3.1) Quando se tratar de alienacao de veiculos devera ser realizado a transferéncia no DETRAN;

3.2) O Setor de Patrimbnio devera proceder as baixas dos bens alienados no Sistema de
Patrimdnio, bem como acompanhar as transferéncias dos bens no DETRAN e no Cartério de
Registro de Imoveis;

3.3) Em caso de duvidas e/ou omissfes geradas por esta Norma Interna deverdo ser solucionadas
junto ao Controle Interno.
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