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Secretarias ou Orgdos

Solicita Bem Mével
a ser adquirido

Depto. de Compras e Licita¢be

Solicita verificagao de
Recebe solicitacdo de | Faz pesquisa de > recursos Cadastra no Sistema L 5

aquisicao precos orgamentarios o Pedido de Compras
disponiveis

A

Depto. de Contabilidades:

Informa ao Dpto de
Compras

+

Existe
recursos

\4

Providéncia liberagao
de recursos

Licitagao

N&o ( dispensa)
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Depto. de Compras e Licitacdes:

P.1
Abre Processo de Finaliza o Processo de Recebe N.Empenho Encaminha
Licitagao (Lei — Licitagdo e Contrato e Faz Requisicdo —» Requisicao

‘ n?8.666/1993)

Dispensa Licitagdo

Depto. de Contabilidades:

Faz Empenho da Encaminha Nota de
Despesa » Empenho —
v
Fornecedor
Recebe Requisigao e Providencia a entrega
identifica o Bem —» do Bem juntamente
solicitado com Nota Fiscal.
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Secretaria ou Orgéo Requisitante: (Almoxarifado)

Recebe 0 Bem e
confere a Nota Fiscal
e Requisigao.

|y | Assina o recebimento

e encaminha
documentos

>
P.3

Depto. de Compras e Licitacdes:

P3
Recebe Nota Fiscal e Realiza Protocolo e
Requisicao > encaminha p/

Liquidagao

Depto. de Contabilidades e Tesouraria: ¢

Faz Liquidagao de > Encaminha Recebe primeira via Realiza o
Empenho. Liquidagéao de da Nota Fiscal Pagamento.
Empenho e Nota
Fiscal A
Departamento de Patriménio:
Insere o numero de + Confere primeira via
tombamento na 4—— Realizaolancamento | «—— Recebe Liquidagéo e Nota Fiscal, assina o Encaminha primeira
no Sistemade Nota Fiscal carimbo de via da Nota Fiscal
Patriménio - “Tombamento”
INTERNAN"00Z7Z008 - DATA 23/06/2008
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Geraplaqueta de
identificagao

Secretaria ou Orgdo l

Fixa no Bem a
plaqueta de
identificagcao

Fixa lista
de Bens

em-local

visivel
2 - Da Transferéncias ou Cedéncias dos Bens Mdveis:
Secretaria ou Orgdo Requisitante:
©_> Transferéncia ou Solicita Ceflencia de
Cedencia de Bens Bens Méveis
Moéveis

l

Recebg¢, assina e
Solitita a encafninha Guia de _ _
ANEXO 1V - Trans.f ren.0|a N.° Trangferéricia 8/0 Recelde Guia
Patrimonial atrjmonjal Transfe Realiza a

roToTtor réncia e ) - o
escrituragao Contabil

Cede¢ncia !
\ no Sistema

trimonial

y
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3 - Da Baixa de Bens Mdveis Considerados Inserviveis:

Emite Parecer que
pode ger de doagéo,
recup|, alienacéo e
inpitilizacao

Registrara no|Sistema
de Patrim@nio o
motivo da Bpixa ou
outro motivo.

| | | Recolhe ao : /\
V Atugliza /
lista de

B Arquiv
carimbafdmbamento aem

Recebe o Parecer e

procegimentos

Nno pfocesso




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA - CONTROLE INTERNO 6/6

CONTROLE PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS FLUXOGRAMA - ANEXO IV

Departamento de Contabilidade:

Realiza a
Recsziexz :;OSZ:? de —> desincoI;poraréo do
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Depto. de Patrimdnio:

Determinae Atualiza os registros
Emite arelagéo de Solicita a traves de Recebe o Processo > no Sistema de Envia copia do
Bens Patrimoniais L processo adm. A Adm de reavaliagao Patrimo6nio e carimba processo das relagoes
pelo Sistema de reavaliagdo do Bens 0 processo Adm. de avaliagao
Patriménio
Comissdo de Reavaliagao do Patriménio:
v
Recebe o processo Realiza a reavaliagao
adm de reavaliagdo [ obedecendo aos —> Encaminha o
dos Bens critérios de levantamento da
verificagdo do estado reavaliagdo
do Bem.
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Departamento de Contabilidade:

Recebe o Processo de
reavaliagao de Bens

e

aliza a atualizaga
dos registros

)
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