Estado de Mato Grosso
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA

ARAPUTANGA CNP3J 15.023.914/0001-45

LEI MUNICIPAL N2 1.703/2024

ALTERA O ANEXO Il DA LEI MUNICIPAL Ne 1.676/2023, QUE
DISPOE SOBRE A REESTRUTURAGAO DO REGIME PROPRIO
DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE
ARAPUTANGA/MT E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENILSON DE ARAUJO RIOS, Prefeito Municipal de Araputanga,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicées faz saber que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 - Fica alterado o Anexo Il da Lei Municipal n® 1.676/2023,
especificamente quanto a jornada de trabalho e requisitos de investidura do cargo de
Auxiliar Administrativo, passando a vigorar conforme anexo desta Lei.

Art. 22 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagcédo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Araputanga, Estado de Mato Grosso,
aos 12 (doze) dias do més de marc¢o (03) do ano de 2024 (dois mil e vinte e quatro).
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ANEXO Il — LEI MUNICIPAL N2 1.676/2023
Cargo N2 de Atribuicdes Vencimento | Carga Requisitos
Vagas horaria paraa
investidura
O cargo de Contador estd administrativamente
subordinado ao Diretor Executivo do Previara
nao causando prejuizo as suas competéncias, 20 (vinte |Ensino
Contador do independéncia da funcdo, responsabilidades, | R$ 3.623,55 horas) superior em
Previara 01 ética, principios, e outras atribuicées do cargo. semanais. | Ciéncias

Organizar e executar servigos de contabilidade
em geral, em especial atencdo a aplicada aos
Regimes Proprios de Previdéncia Social, no
pleno atendimento as Normas e Legislacées
pertinentes editadas pela Secretéria do Tesouro
Nacional — STN, Conselho Federal de
Contabilidade — CFC, Ministério da Previdéncia
Social, e demais 6rgao competentes

Escriturar os livros de contabilidade obrigatérios,
bem como todos os necessarios no conjunto da

organizagdo contabil e levantamento dos
respectivos balancos, balancetes e
demonstragoes.

Revisar balangos, balancetes e contas em geral.

Prestar assisténcia aos Conselhos Fiscais e
Curador e atender as demais demandas afetas
a contabilidade.

Executar outras atividades afins a sua Unidade
Funcional, a partir das necessidades e
demandas da area e de conformidade com as
orientagbes dadas pela sua chefia imediata.

Se responsabilizar pelos arquivos dos
documentos oriundos das obrigagcdes da
atividade.

Enviar as cargas do Aplic do TCE de MT

Controlar e registrar os atos e fatos do
Patrimdnio do Previara, registrando todas suas
alteragbes referentes a depreciagao,
valorizagdo, valor residual, aquisigdes, baixas,
doacbes, incorporacbes, e demais atos
relacionados aos bens mdéveis, imoveis,

Contabeis ou
Formacdo em
Técnico de
Contabilidade

(Obrigatério o

Registro  no
respectivo
Conselho de
Classe)
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tangiveis e intangiveis do Previara .

Responder perante ao TCE/MT, Ministério
Publico, Ministério da Previdéncia Social e
outros 6rgdos fiscalizadores quanto as
informacdes e registros dos atos e fatos de sua
responsabilidade oriundos das agbes das
atribuicdes do cargo em que exerce.

Confeccionar estudo de
impactofinanceiro/orgamentario, quando
devidamente requerido.

Auxiliar a realizagdo do trabalho na unidade em
que estiver lotado, por meio da organizacao de
dados e informacoes.

Atender aos municipes quando necessario.
Organizar e armazenas 0S processos
administrativos e papéis de trabalho.

Prestar assisténcia, ao nivel de sua habilitacao,
na execugdo de atividades de todas as

unidades da Prefeitura. (qu:r?anta
Auxiliar Elaboraf rellatorlos relativos as atividades de sua R$ 2.200.56 horas) Ensino médio
Administrativo 01 competencia. . ’ semanais. | completo
Zelar pelo cumprimento das normas '

estabelecidas pela Seguranca do Trabalho e
pela adequada utilizacdo dos Equipamentos de
Protecéo Individual - EPIs durante o seu turno
de trabalho, contribuindo para a redugdo de
riscos e ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade
Funcional, a partir das necessidades e
demandas da area e de conformidade com as
orientagbes dadas pela sua chefia imediata.
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