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CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA Ne: DATA DA VIGENCIA:

21/2010 30/09/2010

ASSUNTO: TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: FROTA, TRANSPORTE ESCOLAR E SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO.

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Normatizar e disciplinar o servico de Transporte Escolar no Municipio de acordo com a Lei
Estadual n® 8469/2006, Instrucdo Normativa n°® 09/GS/SEDUC/2010;

1.2) Garantir a seguranca dos alunos transportados pelos microdnibus e énibus do Municipio,
inclusive os terceirizados de acordo com a Lei 9503/1997;

1.3) Racionalizar o sistema de utilizacdo a fim de otimizar os gastos com este servico;

1.4) Permitir a utilizacdo dos servi¢cos de Transporte Escolar através do transporte de alunos até
as escolas municipais e estaduais.

2) DOS PROCEDIMENTOS:
2.1) Da Solicitacdo do Transporte Escolar:

2.1.1) Os alunos que necessitam de Transporte Escolar deveréo se cadastrar no ato da matricula
nas respectivas Unidades Escolares, através do preenchimento da Ficha Cadastral;

2.1.2) A Secretaria Municipal de Educacéo, apds o preenchimento da Ficha Cadastral, devera
emitir uma Carteira de Identificacdo;

Obs.: Nenhum aluno poderd utilizar o Transporte Escolar sem a Carteira de Identificacéo.
2.1.3) Sao documentos necessarios para a emissao da Carteira de Identificagdo:

a) Cépia da Carteira de Identidade ou Certidao de Nascimento;

b) Comprovante de residéncia;

c) Atestado de matricula da escola;

d) Uma foto.

Obs.: Caso o aluno n&o possua foto, ou ndo tenha condi¢cBes de providencia-la, a
Secretaria se disp6e em fazé-la, de preferéncia no dia da matricula.

2.1.4) A Secretaria Municipal de Educacéo devera informar os alunos sobre a linha do Transporte
Escolar, com horario, percurso, local para embarque e desembarque, etc.

2.2) Do Transporte dos Alunos:

2.2.1) Todo o aluno cadastrado na Secretaria Municipal de Educagéo devera ser transportado até
a escola que estiver matriculado;
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2.2.2) Todo o aluno que utilizar o Transporte Escolar somente podera embarcar e desembarcar
no local previamente determinado.

Obs1.: No caso do aluno necessite embarcar ou desembarcar em local diferente devera ser
comunicado antecipadamente o motorista, mediante autorizacdo por escrito, assinada
pelos pais ou responsavel;

Obs2.: Em caso de mudanca de endereco, de escola ou linha, devera ser comunicado a
Secretaria com antecedéncia de 15 (quinze) dias.

2.3) Da Seguranca no Transporte Escolar:

2.3.1) Todos os veiculos utilizados no Transporte Escolar deverdo passar por revisdo a cada trés
meses, devendo ser emitido um Laudo sobre as condi¢des do veiculo;

2.3.2) Todos os alunos deverdo ser transportados sentados com a utilizagdo do cinto de
seguranca.

Obs.: O motorista devera solicitar aos alunos que usem o cinto de seguranca em
atendimento a legislacao de transito.

2.4) Dos Veiculos do Transporte Escolar:

2.4.1) Todos os veiculos do Transporte Escolar deverao ser identificados com faixa lateral de cor
amarela e escrito sobre a faixa “Transporte Escolar” de cor preta;

2.4.2) Os veiculos do Transporte Escolar deverdo ser utilizados exclusivamente para este
servigo.

2.5) Dos Registros do Transporte Escolar:

2.5.1) Todo o veiculo do Transporte Escolar devera circular com a Lista dos alunos transportados
na respectiva linha, sob a guarda do motorista;

2.5.2) A Secretaria Municipal de Educac¢éo devera manter registros atualizados de cada linha do
Transporte Escolar, com nome do aluno, quilometragem percorrida, escola atendida, etc.

Obs.: Os registros deverdo servir de base para a Prestacdo de Contas para o Estado e para
a Unido.

3) DAS DISPOSICOES GERAIS:

3.1) Diariamente o motorista do micro6nibus e/ou dnibus devera checar o bom funcionamento do
veiculo;
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3.2) Os microdnibus e 6nibus deverdo ser conduzidos com prudéncia, respeitando na integra
todas a leis de transito;

3.3) Em caso de acidente ou quebra do veiculo, impedindo a continuidade do percurso, o
motorista devera solicitar o auxilio de outro veiculo;

3.3) Os procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa entraram em vigor a partir de 01
de janeiro de 2011;

3.5) Em caso de duvidas e/ou omissGes geradas por esta Norma Interna deverdo ser
solucionadas junto ao Controle Interno e a Comissdo Municipal de Transporte Escolar.
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