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DECRETO MUNICIPAL N° 17/2023

REGULAMENTA A CRIACAO DA SALA DO EMPREENDEDOR,
A FUNCIONAR NO CENTRO DE APOIO AO TRABALHO E
EMPREENDEDORISMO/CATE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENILSON DE ARAUJO RIOS, Prefeito Municipal, no uso das
atribuicbes que |he confere a Lei Organica do Municipio de
Araputanga:

CONSIDERANDO a necessidade de criagcédo e regulamentacédo do
funcionamento da Sala do Empreendedor, e

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a simplificagéo e
desburocratizacdo e tornar mais racional, eficiente e &gil os

procedimentos de registro e funcionamento de empresas no
municipio:

DECRETA:

N CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS DA SALA DO EMPREENDEDOR

Art. 1° - Para assegurar ao contribuinte a entrada Unica de dados e

simplificar os procedimentos de registro e funcionamento de empresas no municipio de
Araputanga, fica criada a Sala do Empreendedor, a funcionar junto ao Centro de Apoio
ao Trabalho e Empreendedorismo, com as seguintes finalidades:

| - De forma geral tera as seguintes funcionalidades:

a) disponibilizar aos interessados as informacdes necessarias a

inscricdo municipal no cadastro mobiliario e Alvara de Funcionamento, mantendo-as
atualizadas nos meios eletrénicos de comunicacgao oficiais;

b) emissao de certiddes de regularidade fiscal e tributaria;

c) orientacao sobre procedimentos necessarios para a regularizacéo de

registro e funcionamento, bem como situagéao fiscal e tributaria das empresas;
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d) analisar os expedientes necessérios para viabilizar a implantagcédo de
empreendimentos;

e) proceder a inscricdo no cadastro de Mobiliario;

f) impressao do alvara de licenca;

g) emissao de Nota Fiscal de Servico;

h) outros servicos criados por ato proprio da Secretaria de
Administracdo que tenha o objetivo de prestar servicos de orientagéo para implantacéo

de empreendimentos no Municipio.

Il - De forma preferencial ao Microempreendedor Individual, as
seguintes funcionalidades:

a) atendimento ao Microempreendedor Individual;

b) disponibilizar as informac¢des necessarias a inscricdo municipal no
Cadastro Geral de Rendas Mobiliarias e emissdo de Alvara de Licenca Provisério ou
definitivo;

c) encaminhamento via sistema, da consulta prévia locacional de
instalacdo ao Microempreendedor Individual, microempresa e empresa de pequeno
porte;

d) emissao das guias de pagamento DAS;

e) emissao de certiddes de regularidade fiscal e tributaria;

f) orientagcéo sobre procedimentos de baixa de cadastro;

g) emissao de alvara de funcionamento provisério ou definitivo;

h) orientacdo para emisséo de Nota Fiscal de Servigco Eletrnica;

81° - Para a consecucao dos seus objetivos na implantacdo da Sala do
Empreendedor, a Administracdo Municipal podera firmar parceria com instituicdes

publicas ou privadas, para oferecer orientacdo sobre elaboracdo de plano de negaocios,
pesquisa de mercado, sobre crédito, associativismo e programas de apoio oferecidos

no Municipio.
§2° - A Sala do Empreendedor podera funcionar como:
"
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| - Agente Operacional junto a Secretaria da Receita Federal, com o
objetivo de efetuar inscricdo, baixa e alteracdo de Microempreendedor Individual no
cadastro unico daquela Secretaria;

Il - Agente Operacional e facilitador, junto a JUCEMAT - Junta
Comercial do Estado de Mato Grosso, nos processos de formalizagéo e legalizacéo das
atividades junto a esse 0Orgdo, notadamente em relacdo ao Microempreendedor

Individual.

Art. 2° - A Sala do Empreendedor:

| - Serd instalada junto ao Centro de Apoio ao Trabalho e
Empreendedorismo/CATE;

Il - Estara subordinada formalmente a Secretaria Municipal de
Administracéo, cabendo a responsabilidade operacional ao Agente de Desenvolvimento
Municipal;

Il - Poderd ter representantes de todas as Secretarias e 0rgaos
municipais na medida dos servigos prestados, bem como de pessoal técnico oriundo de
parceria com outras entidades e instituicdes publicas ou privadas, na conformidade de
Convénios realizados pela municipalidade.

CAPITULO I
DO ATENDIMENTO NA SALA DO EMPREENDEDOR
SECAO |
DO ATENDIMENTO

Art. 3° - A Sala do Empreendedor sera dotada de infraestrutura fisica e
técnica minima para atendimento:

| - Do Microempreendedor Individual - MEI, visando ao oferecimento de
orientacdo e servicos, inclusive com acesso ao Portal do Empreendedor para seu
registro e legalizacao;

Il - Das Microempresas e Empresas de Pequeno porte.
81° - A Sala do Empreendedor devera estar capacitada a atender todos
0s servigos colocados a disposicdo dos empreendedores que a procuram, seja por

meio de funcionarios permanentes ou por agentes das instituicbes parceiras, devendo
conhecer, no minimo:
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| - A legislacdo municipal relativo a concesséo de alvaras, inscricdo e
baixa no cadastro municipal, e a documentacdo exigida pelas diversas Secretarias ou
orgaos municipais, relacionados com a abertura e fechamento das empresas;

Il - A atuagdo dos oOrgdos e entidades envolvidos na abertura e
fechamento das empresas das demais esferas de governo, seus 6rgao e entidades;

[l - A legislacdo municipal aplicavel as microempresas, empresas de
pequeno porte e empresas normais;

IV - A legislacdo Federal aplicada as microempresas e empresas de
pequeno porte e resolucbes emanadas pelo Conselho Gestor do Simples Nacional
(CGSN);

V - Orientacdes referentes a licitagbes exclusivas as Micro e pequenas
empresas.

VI - A legislacdo Federal aplicada as microempresas e empresas de
pequeno porte e resolu¢cdes emanadas pela Lei 11.598/2007 (REDESIMPLES);

§2° - Em relagdo ao Microempreendedor Individual - MEI, a Sala do
Empreendedor devera estar capacitada a orientar e ou realizar:

| - Orientacdo de quem pode ser, como se registrar e se legalizar, as
obrigacdes, custos e periodicidade, qual a documentacdo exigida, e quais 0s requisitos
gue devem atender perante cada 6rgdo e entidade para seu funcionamento;

Il - Orientacdo, e se for o caso encaminhamento, da necessidade de
pesquisa prévia ao ato de formalizacdo, para fins de verificar sua condi¢do perante a
legislacdo municipal no que se refere a descricédo oficial do endereco de sua atividade e
da possibilidade do exercicio dessa atividade no local desejado;

lll - Orientacdo e encaminhamento aos parceiros em microcréditos e
entidades parceiras da Sala do Empreendedor.

SECAO Il
DA PESQUISA PREVIA

Art.  4° - Preliminarmente ao processo de inscricdo do

Microempreendedor Individual, obrigatoriamente devera ser realizada pesquisa prévia
locacional (viabilidade) pela Sala do Empreendedor.
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81° - Para fins da pesquisa, 0 empreendedor devera ter em maos, no
minimo, o0 RG e CPF (originais); o endereco completo onde deseja instalar seu
empreendimento;

82° - Havendo irregularidade no endereco apresentado ou sendo
proibida a atividade no endereco indicado ndo sera realizada a formalizacdo e o
empreendedor serd orientado quanto ao fato e quanto ao procedimento que devera
adotar.

83° - Sendo atividade do MEI considerada de alto risco, a formalizacéo
pelo portal do empreendedor sera realizada, porém o alvara de funcionamento s6 sera
emitido apdés a realizacdo da vistoria prévia com o deferimento dos 0orgaos

competentes.
CAPITULO Il
DO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZAGCAO DO MEI NA SALA DO
EMPREENDEDOR

Art. 5° - Se o resultado da pesquisa prévia apontar para a possibilidade
de o empreendedor obter o Alvara Provisorio ou Definitivo segundo a legislacdo
municipal, a Sala do Empreendedor devera acessar o Portal do Empreendedor, no
endereco http://portaldoempreendedor.gov.br/e preencher o formulario eletrébnico com
os dados requeridos para a inscricdo de Microempreendedor Individual — MEI e
transmiti-lo eletronicamente.

81° - No caso de haver inconsisténcia na base de dados da Receita
Federal, em relacdo a algum impedimento na opcdo de MEI, de acordo com
informacBes do sistema eletrénico, o empreendedor devera ser orientado quanto ao
procedimento que devera ser seguido para a regularizacdo cabivel, conforme segue:

| - Tratando-se de irregularidade no CPF, dirigir-se aos Correios, Caixa
Econbémica Federal ou Banco do Brasil e promover a sua regularizacao;

Il - Tratando-se de impedimento para ser MEI, dirigir-se a Secretaria da
Receita Federal do Brasil para obtencdo de informacdes complementares e de
orientagfes quanto ao tratamento em questéao.

82° - Nao havendo irregularidade, a formalizagdo sera confirmada no
final do processo eletronico, com o fornecimento, para o Microempreendedor Individual
- MEI, respectivamente, do Numero de Identificacdo do Registro da Empresa - NIRE e
do numero de Inscricdo no CNPJ, que estaréo incorporados no Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual (CCMEI) que sera impresso nesse momento.
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83° - Havendo manifestacdo contraria ao exercicio das atividades no
local do registro, o MEI sera notificado, e sera fixado prazo para a transferéncia da sede
da atividade, sob pena de cancelamento do Termo de Ciéncia e responsabilidade com
Efeito no Alvara de Licenca e Funcionamento Provisorio.

84° - A Sala do Empreendedor providenciara copia do CCMEI para,
juntamente com os dados disponibilizados ao municipio dar inicio ao tramite interno
entre 0s O0rgdos municipais para a devida inscricdo fiscal e emissdo do Alvara de
Funcionamento e Licenciamento requeridos em fungéo da atividade a ser desenvolvida.

Art. 6° - Concluido o processo de formalizacdo, a Sala do
Empreendedor podera gerar o documento de arrecadacdo do més ou de todos os
meses do exercicio (DAS-MEI).

Paragrafo unico. O MEI seré orientado de que o pagamento devera
ser feito na rede bancaria e casas lotéricas, até o dia 20 de cada més.

Art. 7° - Concluido o processo de formalizacdo, a Sala do
Empreendedor devera entregar o relatério de receitas brutas e orientar para
preenchimento mensal, para entrega da Declaracdo Anual do MEI.
CAPITULO IV
DO ATENDIMENTO RELATIVO AO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZAC}AO
DE EMPRESAS, MICRO EMPRESAS E DE EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 8° - A Sala do Empreendedor dara as informacdes necessarias a
inscricdo municipal no cadastro de rendas mobiliarias e Alvara de Funcionamento.

81° - A Sala do empreendedor fornecera as Empresas interessadas:
| - Emissao de certiddes de regularidade fiscal e tributéaria;

Il - Orientacdo sobre procedimentos necessarios para a regularizacédo
de registro e funcionamento, bem como situacgéo fiscal e tributaria das empresas;

lll - Lista de contadores aptos a realizar o registro e regularizacdo da

.:a. é}'{g

empresa;
IV - Providenciar a inscricdo no cadastro de Rendas Mobiliarias;
V - Emisséo do alvara de licenca;
"
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§2° - E vedada aos Atendentes da Sala do Empreendedor induzir o
empresario a escolha de escritorio de contabilidade ou contador constante da lista que
se refere o art. 7°, 8 1°, inciso lll.

CAPITULO V
DOS PARCEIROS COM A SALA DO EMPREENDEDOR

Art. 9° - A Sala do Empreendedor, através de convénio de cooperacao
técnica podera apoiar a criagdo e o funcionamento de linhas de microcréditos
operacionalizados através de instituicbes dedicadas ao microcrédito com atuacao no
Municipio e Regido.

Art. 10 - A Sala do Empreendedor, através de convénio de cooperagao
técnica podera firmar parcerias com Entidades e Instituicdes no intuito de orientar e
implementar acdes as microempresas e empresas de pequeno porte.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 - Aplicam-se as demais normas concernentes aos Alvaras de
Licenca Provisorio e Definitivo previstos na legislacdo do municipio, no resguardo do
interesse publico.

Art. 12 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Araputanga, Estado do Mato Grosso,
aos vinte e dois (22) dias do més de margo (03) do ano de dois mil e vinte e trés (2023).
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